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* OBJETIVO

Possibilitar que os usuarios autorizados da SEDUC - PA, cadastrem protocolos
e/ou documentos acompanhando o andamento dos mesmos até a sua
finalizacao. Através deste médulo havera uma maior rapidez no fluxo das
informacdes e maior seguranca dos dados destinados a Secretaria,
possibilitando a identificacdo dos usuarios envolvidos desde a abertura até o
término de um processo ou documento.

* COMO ACESSAR O SISTEMA ?
Deverao acessar o endereco www.seduc.pa.gov.br

TELA1 ENDERECO PARA ACESSO AO SIIG

=R o

Arquivo Editar Exibir Histérico Favoritos Ferramentas Ajuda

@ o - @ ﬁ | http:/fwww.seduc.pa.gov.br "| [h]'

Apos, clique em INTRANET

]:“: K E * Fontes e Daltonismo Busca no Portal
Infranet Webmail Fale Conosco  Mapa Porial n C pesquisar m
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* AUTENTICACAO DE USUARIOS
TELA 2 ENTRE COM OS SEUS DADOS

v,
Secretaria de Estado % Webmail | Portal SEDUC

de Educacac pars

Bem vindo ao INTRANET. Bem vindo ao SIIG.
Utilize esta sessdo para navegar Utilize um nome de Usuario e Senha Utilize um nome de Usuario e Senha
em alguns servicos da secretaria. validos para ter acesso ao Sistema. vélidos para ter acesso ao Sistema.

N »
INTRANET B

Usuario

SERVICOS

Ty

Usuario

S I

Esqueceu sua senha?

ﬁr Acessar

€> Acessar

Descricao da Tela:
Usuario: Neste campo sera digitado o usuario (Login);
Senha: Neste campo serd digitada a senha correspondente ao usuario;

: Este bot&o serve para avancar para a préxima tela.

OBS: Caso o usuario prefira, apés preencher os campos solicitados, podera
clicar diretamente no botao “ENTER” do teclado.

MANUAL DO MODULO CPR- CONTROLE DE PROTOCOLO
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TELA 3 MENU PRINCIPAL DO SIIG>> MODULO CPR
(@

http s g sedicpargov-br =Sl GErS stemar ntegrado defntormacoes Gerenciais - Mozl [atEirefosx

o
. ['_r]J : @ Méadulos @ Sair
< sistemasintegrados Usuario: PROTOCOLISTA

(®) Painel de Controle

q ﬂ r N
)
_ =
Seguranca Controle de

Protocolo

@ Copyright 2007 - 5IIG | siig@siig seduc pa.govhr

- Consideracgdes:
- Botao Mdéddulos: Retorna ao Painel de Controle, mostrando os maddulos
disponiveis para cada usuario;
- Botao Sair: Sai do Sistema;
- Usuario: Informa qual o usuario que esta logado.

- Procedimentos:
Clicar em Controle de Protocolo. Entao o sistema avancara para a tela
seqguinte.

TELA 4 SELECIONAR PROTOCOLO

| & htEp/sng-sedicpargov-br =Sl GEsistema integrad o delnformacoes Gerenciais = Mozl [aTEiretox
...’ -l

el (= @ @
qe° sistemasintegrados Usuario: PROTOCOLISTA

Retornar Cadastros * Protocolo ~ Requerimento Online

@ Controle de Protocolo - CPR

- Consideragodes:
- Botdo Médulos: Retorna ao Painel de Controle, mostrando os mddulos
disponiveis para cada usudrio;
- Botao Sair: Sai do Sistema;
- Usuario: Informa qual o usuario que esta logado;
- Menu Retornar: Retorna ao Painel de Controle;

MANUAL DO MODULO CPR- CONTROLE DE PROTOCOLO
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- Menu Cadastro: Mostra os tipos de cadastro que poderao ser efetuados;

- Menu Protocolo: Mostra os passos do andamento do Protocolo;

- Solicitacao On Line: Pode-se fazer as consultas do Requerimento.

TELA S MENU PROTOCOLO>> ABERTURA DE PROTOCOLO
.ob
SE @ Madulos @ Sair
sistemasintegrades Usuario: TECHICO
| |
| Documento Origem | Interessado || Dados Gerais || Anexos
Data: 18 . 11 . 2008 Saolic, On-line
Hora: 18:489

Local: (GAM) GERENCIA DE No Prodepa /

ARQUIVO E MALOTE

k4 Salvar (F6)
P Retornar (F11)

Tipo Protocolo @ processo

! [~ =N

18/11/2008

Doc, Origem *

Data *

Municipio *
Regional

Tipo Documento
Espécie *

Orgao

BELEM hd

| URE 19 - BELEM

- Sigiloso
REQUERIMENTO

@ Comum

I_ Externo

-~

SEDUC - SECRETARIA DE ESTADO DE EDUCACAD

* Campo Obrigatdrio

- Procedimentos:

- Para realizar a Abertura de um Protocolo, faz-se necessario que o usuario
preencha o numero da Solicitacao On Line (feita pelo interessado através do
Portal da Seduc), para que os dados referentes ao interessado sejam
carregados no sistema. Caso nao informe o nimero da Solicitacdao, os demais
campos deverao ser inseridos pelo usuario;

- O nUmero Prodepa é o nimero do Protocolo Geral;

- O usuario devera selecionar o tipo de Protocolo, se sera um Processo ou um
Documento;

- Caso exista o nimero do Documento Origem (ex:. n® de memorando, oficio)

devera preencher o nUmero e 0 ano, caso nao exista, marcar a opcao SN(sem
ndmero);

MANUAL DO MODULO CPR- CONTROLE DE PROTOCOLO
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- A data vem preenchida pelo sistema, podendo ser alterada para uma data
anterior a data atual, vale ressaltar que a “DATA"” a ser informada é a data que
foi criado o Documento Origem;

- O usudrio seleciona o Municipio, sendo que a Regional serd mostrada de
acordo com o Municipio escolhido;

- Ao selecionar Documento Comum, todos os setores poderao ver as
informacdes referentes ao Protocolo, no Documento Sigiloso apenas o
interessado e o setor responsavel pelo parecer poderao visualizar;

- O usuario seleciona a espécie (ex: Requerimento, Memorando, Oficio, etc);

- Caso o Orgdo de Abertura seja interno (ex:. SEDUC), deixar desmarcado o
campo “Externo”, pois este campo s devera ser marcado caso o 0rgao seja
fora da SEDUC;

- O sistema informa ao usuario, a data, a hora e o local da Abertura do
Protocolo.

Apds o preenchimento da Abertura, devera passar para a ABA INTERESSADO.

MANUAL DO MODULO CPR- CONTROLE DE PROTOCOLO
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5.1-ABA INTERESSADO

> fr]_-l SIE @ Modulos () Sair

4*" sictemasintegrados Usuério: TECNICO

Documento Origem | Interessado | Dados Gerais || Anexos

Data: 19 . 11 . 2008

Hora: 10:19 Tipo Interessado  SERVIDOR |
Local: (GAM) GEREMNCIA DE )

ARQUIVO E MALOTE Codlgo

Mome RENATO

Atalhos -

i Sair (el 54187083RENATO ALEXANDRE BRAGA DOS SANTOS
P2 Retornar (F11) 57204544RENATO ARAUJO DA COSTA
5842980 RENATO AZEVEDO PEDREIRA
5720526 1RENATO BARRAL DE LIMA
646261 RENATO BARRETO DA FONSECA
54187397RENATO BARRETO DE SANTANA
57204463RENATO BRTIO DE CASTRO i

Lista de Interessados adicionados ao Processo [ Documento

57204544 M *  RENATO ARAUJO DA COSTA

* Campo Obrigatdrio

- Procedimentos:

- Caso o usuario preencha na ABA ABERTURA DE PROTOCOLO o numero da
Solicitacdo On Line, automaticamente o sistema mostrara na ABA
INTERESSADO o nome do interessado, se o nome nao estiver correto podera
exclui-lo através do “X"” ao lado do nome mostrado, onde o usuario precisara
selecionar o nome do interessado correto;

- Para que o SERVIDOR solicite a abertura de um protocolo, ele deverda informar
seu cédigo (matricula) ou o nome do servidor;

- Para que a INSTITUICAO solicite a abertura de um protocolo, caso seja
diferente de Pessoa Fisica preencher o CNPJ, caso seja Pessoa Fisica devera
informar o CPF ou o0 nome (descricao) da Instituicao;

- Para que a Estrutura Organizacional solicite a abertura de um protocolo,
devera preencher o cédigo ou o nome (descricao);

MANUAL DO MODULO CPR- CONTROLE DE PROTOCOLO
DITEC - SEDUC/PA 8
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- Para que o Fornecedor solicite a abertura de um protocolo, devera preencher
o codigo ou a Razao Social/Fantasia, para facilitar podera escolher o tipo:
JURIDICA ou FiSICA.

Apds o preenchimento da Abertura, do Interessado, devera passar para a ABA
DOCUMENTOS GERAIS.

5.2 - ABA DADOS GERAIS

sistlemasintegrados Usuario: USUARIO SIG

Documento Origem || Interessado [Dados Gerais | Anexos

Data: 17 . 07 . 2008

Hora: 10:19 Grupo * | RECURSODS HUMANOS hd

Local: (DRTI) DIRETORIA DE _ i

RECURSOS TECNICOS E Assunto * FERIAS ad|

IMOEILIARIOS
Atathos 3| Femplemente

._] Salvar (F&)

PZ. Retornar (F11)

* Campo Obrigatdrio

Procedimentos:

Caso o usuario preencha na ABA ABERTURA DE PROTOCOLO o numero da
Solicitacdo On Line, automaticamente o sistema mostrara na ABA
DOCUMENTOS GERAIS o Grupo e o Assunto referente ao Protocolo ou
Documento de Abertura, se nao estiver correto, poderd selecionar outro
grupo e outro assunto.

Caso haja informacao complementar, preencher no campo Complemento.

MANUAL DO MODULO CPR- CONTROLE DE PROTOCOLO
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s DD Sllg @ Modulos (@) Sair

4 sistemasintegrados Usuario: TECMICO

Documento Origem || Interessado || Dados Gerais Ane:-ms|

Data: 15 . 11 . 2008

Hora: 10:36 Docs, Neces,  SELECIONE O DOCUMENTO j
Local: (GAM) GERENCIA DE

ARQUIVO E MALOTE ﬁ
ULTIMO CONTRA CHEQUE ‘ ‘

H Salvar (F&) COMPROVANTE DE RESIDENCIA

Er Retornar |:F11] W
Tempo Estimado [0 |

F Aceite de Documentos *
M® Paginas * 04

Qtd. de Protoc. * 01

* Campo Obrigatério

. Procedimentos:

- Ao selecionar a aba ANEXOS, serao citados os documentos que deverao ser
anexados, de acordo com o Assunto escolhido, podendo incluir novos
documentos, basta selecionar o documento e clicar no botao Inserir. Caso o
documento incluido nao esteja correto, poderd exclui-lo, basta seleciona-lo e
clicar no botdao Excluir. Vale ressaltar que os documentos que ja vem
carregados pelo sistema , NAO poderdo ser excluidos.

- O Tempo Estimado é o tempo de duracao de acordo com o assunto, que o
protocolo ou documento podera ficar no setor a ser encaminhado.

- Posteriormente, marcar o campo obrigatério: “Aceite de Documentos”, onde o
usuario esta confirmando que os documentos que o interessado trouxe estao
de acordo com o que o Sistema esta informando.

- No NUmero de Paginas deverd informar a quantidade de documentos que irao
compor o protocolo, incluindo a capa, assim como deverd informar a

MANUAL DO MODULO CPR- CONTROLE DE PROTOCOLO
DITEC - SEDUC/PA 10
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quantidade de Protolo.

Para salvar as informacdes, clicar no botao SALVAR ou na tecla de atalho F6
(no teclado), onde sera exibida a seqguinte mensagem:

5.4- MENSAGEM DE CONFIRMAQAO DA ABERTURA DO PROTOCOLO
2
-
PROTOCOLO "160995/2008" CADASTRADO

COM SUCESSO. DESEJA IR PARA TELA DE
IMPRESSAOQ?.

SiM ¢ | NAD |

Procedimentos:
O usuario clicando em “SIM”, ira para a tela de impressao.
O usudrio clicando em “NAQ”, o sistema retornard para a tela de consulta.

MANUAL DO MODULO CPR- CONTROLE DE PROTOCOLO
DITEC - SEDUC/PA 11
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TELA 6- IMPRESSAO DE PROTOCOLOS

P sngrseducpargow b =Sl GRS steEma ntegrad o d el normacoeEst GETENCIaIs = Moz |8 Eiretox

@ Mdadulos @ Sair

»
< sistlemasintegrados Usuario: TECHICO

Retornar Cadastros * Protocolo  Requerimento Online

Detalhes = Filtro de Impressao de Protocolo

Data: 19. 11 . 2008 Mo Protocolo®* 119935

Hora: 11:02

Local: (GAM) GERENCIA DE M2 Prot. Estado *

ARQUIVO E MALOTE Status ATIVO ;I
Atalhos =

* Preencher com n2 do protocolo estado & 0 ano com 4i{guatro) digitos.
** Se desejar inserir mais de um protocolo, acrescente virgula.

!;;u Imprimir Despacho

g IMprimir Protocolo

(Ctri+P)

@ Imprimir Capa (Ctrl+C) Pagina 1 de 1 M4 PM
iz Imprimir Etiqueta N2 SEDUC Status
e, (x: Processo 119935/2008 ATIVO

«aa Imprimir Cartao (Ctrl+A)

P2 Retornar (F11) Paginal |del M4 P M

- Procedimentos:

Para imprimir sera necessdario que o usuario digite o numero do protocolo,
selecione o status: Ativo ou Inativo e cligue em Pesquisar. O sistema da a
possibilidade de imprimir: Relatério de Consulta através da opcdo: Ctrl+P
ou clicando em Imprimir Protocolo; Capa do Protocoloatravés da opgao: Ctrl
+C ou clicando em Imprimir Capa; Etiqueta (substituindo o carimbo) através
da opcao: Ctrl+E ou clicando em Imprimir Etiqueta; Cartao (do Interessado)
através da opcdo: Ctrl+A ou clicando em Imprimir Cartdao, conforme mostra as
telas seguintes:

MANUAL DO MODULO CPR- CONTROLE DE PROTOCOLO
DITEC - SEDUC/PA 12
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Governo do Estado do Para
Secretaria de Estado de Educacao

g

%519

sislemasinteqrados

Loeal: CRF
Ususdrio: i=iLe]
Impressio: 19/ 11/2008
Haora: 09:36:04

| Relatério de Consulta

No da SEDUC: 0000160994/2008 Mo do Estado: - Tipo Protocolo: Processo

| Dados Gerais

Local: CEF Usuario: 811G Data/Hora: 15/11/2008

Doc Origem: SN Org. Origem: SEDUC/CRF Documento: COMUM

Espécie: REQUERIMENTO Municipio:  BELEM Regional: URE 19 BELEM
Grupnmssurlln: RECURS0S HUMANOS - FERIAS

Complemento: -

Doc Anexos: ULTIMO CONTRA CHEQUE, REQUERIMENTO

No paginas: 3

Prazo estimado: 20 dia(s)

Interessado: 5 - MONICA ALMEIDA DA COSTA Tipo: SERVIDOR

Status: ATIVO

| Andamento |
| Cadastro |
Tramitagio: Interns Abertura:  19/11/2008 09:23:27
Origem: SEDUC/CRF

Responsavel: USUARIC SIIG

Encaminhada: Wéo

Tempo neste local:

Até a presente data

MANUAL DO MODULO CPR- CONTROLE DE PROTOCOLO
DITEC - SEDUC/PA
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6.2- CAPA PROTOCOLO

sislemasinteqrados

e

Governo do Estado do Para
Secretaria de Estado de Educacdo

Capa do Processo

Documento Origem Protocolo
No Doc Data Especie Data No Estado No SEDUC
SN 17/07/2008 REQUERIMENTO 17/07/2008 0000168057/2008
Orgéao Origem: SECRETARIA DE ESTADO DE EDUCACAO (INT)
Interessado: 5666384-TADEU BARROS DE MORAES (SERV)

Grupo/Assunto: RECURSOS HUMANOS - FERIAS
Complemento:

Anexos: REQUERIMENTO, ULTIMO CONTRA CHEQUE
Tramitagao
Previsao
Passo Fluxo Qid. Dias | Confirmado Data
2 SEDUC/GRC 30 [ 1 Y S
[ 1 [ S S
[ 1 [ S S
[ 1 [ S S
[ 1 [ S S
r h | ra ra
“.b mm
qe* sistlemas integrados Usuario: USUARIO 511G

Data: 17 . 07 . 2008 Intervale de Paginas

Hora: 11:20

Setor: (DRTI) DIRETORIA DE & Etiqueta * Todas Posic3o inicial:
RECURSOS TECNICOS E

IMOBILIARIOS o Péginas:

Usudrio: USUARID SIIG *

_ * Separe com ponto-e-wvirgula os ndmeros efou intervalos de paginas a serem impressos.
Ex.: 1;2,5-12;17

P2 Retornar (F11)

Detalhes G

oK

- Procedimentos:

O numero de Etiquetas é de acordo com a quantidade do nUumero de
documentos informados no ato da abertura de protocolo. Apés selecionar o

MANUAL DO MODULO CPR- CONTROLE DE PROTOCOLO
DITEC - SEDUC/PA 14
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tipo de impressao, clicar em OK. Abaixo seguem as telas:

Retornar ou F11: Retorna para a tela anterior.

6.4- TODAS ETIQUETAS
- Se existirem 03 etiquetas e quiser imprimir as 03, basta selecionar a opcao
TODAS gue serao impressas todas as etiquetas.:

$ Sacralaria da Estado da Bducagao @ Sacratana da Estado da Educacan @ Sacratana da Bslado da Bducagaa
Ll =
Etiqueta de Protocolo Etiqueta de Protocolo Etiqueta de Protocolo
Pagina: 1 Pagina: 2 Pagina: 3
N¢ Estado: N¢ Estado: M® Estada:

MNF SEDUC: 0000160994 /2008 NF SEDUC: 0000160994 /2008 M®SEDUC: 0000160994/2008

6.5- ETIQUETAS POR PAGINA

- Se marcar a opcao PAGINAS, deverd informar qual a pagina que devera ser
impressa (ex: sao 3 paginas, sé quer imprimir a pagina 2, entao devera colocar
o numero 2):

@ Sacrataria da Estado da Educagao
Sk

Etiqueta de Protocolo

Pagina: 2
MNF Estado:
NE SEDUC: 0000160994 /2008

MANUAL DO MODULO CPR- CONTROLE DE PROTOCOLO
DITEC - SEDUC/PA 15
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6.6- POSIQAO INICIAL QUE DEVERA SER IMPRESSA A ETIQUETA
- Caso ja tenham sido destacadas, por exemplo, 4 etiquetas e quiser
imprimir a partir da 52, basta digitar o n2 05:

sislemasinteqrados

@ Secratana do Estado de Educacao

Etiqueta de Protocolo

@ Socretaria do Estado de Educagao

Etiqueta de Protocolo

Pagina: 1 Pagina: 2
N Estado: N¥ Estado:
e SEDUGC: 0000160994/2008 NE SEDUC: 0000160994/2008

@ Sacrataria de Estado de Educagao

Etiqueta de Protocolo

Pagina: 3
N¢ Estado:
MNE SEDUC: 0000160994 /2008

MANUAL DO MODULO CPR- CONTROLE DE PROTOCOLO
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TELA 7- TRAMITACAO DE PROTOCOLO ENCAMINHAR

‘.’ - -

3 GU : Sllg (® Modulos (g) Sair

e
«* sistemasintegrados Usuario: USUARIO SIIG

Retornar Cadastros ¥ Protocolo  Requerimento Online

Detalhes S Filtro de Encaminhamento de Protocolos

Data: 15 . 11. 2008 Mo Protocolo * 147993

Hora: 11:00 -

COQORDENADORIA DE i
RECURSOS FINANCEIROS * Se desejar inserir mais de um protocolo, acrescente virgula.
Atalhos £

Encaminhamento de Protocolo

Mensageiro *
Tipo Envio * | EM MAOS hd

Destino * [~ .

L4 confirmar (Fs)
PE. Retornar (F11)

Pégina 1 de 1 M4 MM
Mo SEDUC . e 5 Procedimento
Sugerido
[~ Processo 147993/2008 1 GPREC (INT) ENCAMINHAR = |
Pagina 1 de 1 M4 M

* Campo Obrigatério

- Procedimentos:

Na tela de Encaminhamento de Protocolos, o usuario devera preencher os
campos obrigatdrios: Mensageiro (Nome da pessoa que leva os documentos),
Tipo de Envio (forma da entrega, caso o tipo de envio seja CARTA REGISTRADA,
MALOTE OU SEDEX, devera preencher com o n? ao lado , caso o tipo de envio
seja EM MAOS, n3o precisa preencher) e Destino (para onde serd encaminhado
0 processo/documento).

Posteriormente, selecionar o protocolo e clicar na tecla no botao CONFIRMAR
ou de atalho (F6) para confirmar, onde o sistema exibird a seguinte
mensagem:

MANUAL DO MODULO CPR- CONTROLE DE PROTOCOLO
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71 MENSAGEM DE CONFIRMAGAO DA GUIA DE TRAMITAGAO
TS

DESEJA IMPRIMIR A GUIA APOS O
ENCAMINHAMENTO ?

- Procedimentos:
- O usuario clicando em “SIM”, ir4 para a tela da guia.

. O usudrio clicando em “NAQ”, o sistema retornard para a tela de consulta.

7.2 TELA DA GUIA DE TRAMITACAO

&

Governo do Estado do Para
Secretaria de Estado de Educacio

Guia de Tramitacdo
Destinatario CRH-COORDENADORIA DE RECURSOS HUMANOS
Nimero da Guia: 259/2008
Setor Emissor: CRF-COORDENADORIA DE RECURSOS FINANCEIROS
Usuario Emissor: USUARIO SIIG

Emitido em: 19/11/2008 11:06:30 Mensageiro: MARTA
Tipo do envio: EM MROS No de envio:

No do Estado No da SEDUC Interessado Grupo / Assunto
0000296444/2008 | 0000147993/2008 |263865-EE PRESIDENTE KENNEDY ORCAMENTC E FINANCAS / PRESTACAO DE CONTAS

TOTAL: 1 Processos

MANUAL DO MODULO CPR- CONTROLE DE PROTOCOLO
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7.3 MENSAGEM DE CONFIRMACAO DO ENCAMINHAMENTO

A

PROTOCOLO ENCAMINHADO COM
SUCESSO!

TELA8 CORRECAO DA TRAMITACAO ENCAMINHAR

@ Modulos @ Sair

Usuério: PROTOCOLISTA

-
«qe sistemasintegrados

Retornar Cadastros = Protocolo * Requerimento Online

Detalhes Filtro de Correcdo de Encaminhamento de Protocolos
Data: 19 . 11 . 2008 Mo Protocolo # 162785
Hora: 14:47

Local: (CAEC)

COORDENAGCAD DE ACOES

EDUCACIONAIS * Se desejar inserir mais de um protocolo, acrescente wirgula.
COMPLEMENTARES

Atalhos -3 Corrigir Encaminhamento

ﬁ Confirmar (F&) Mensageiro

P2 Retornar (F11) Tipo Envio | SELECIONE hd|

Destino * [ i

Pagina 1 de 1 H4 P M

B No SEDUC Mensageiro Encaminhado Anexos

'Z 162785/2008 ELISANGELA GERENCIA DE PRESTACAC DE CONTAS
Pagina 1 de l M4 PM

* Campo Obrigatdrio

- Procedimentos:

Na tela de Correcdo do Encaminhamento de Protocolos, o usudrio devera
informar o numero do protocolo e clicar em Pesquisar. Apés, informar o Destino

MANUAL DO MODULO CPR- CONTROLE DE PROTOCOLO
DITEC - SEDUC/PA 19



SIIG - SISTEMA INTEGRADO L.l
\;‘r’ DE INFORMACOES GERENCIAIS H.SIg
k' MANUAL DO MODULO CPR

[
AL sislemasinteqrados

correto. Caso 0 mensageiro e o tipo de envio permanecam 0sS mesmos, nao
faz-se necesario informar novamente.

Posteriormente, selecionar o protocolo e clicar na tecla no botao CONFIRMAR

ou de atalho (F6) para confirmar, onde o sistema mostrara para impressao uma
nova numeracao de guia com o destino correto.

TELA 9- PROTOCOLO>> IMPRESSAO DE GUIA

P 192 168 200 TIS3 = SIG

Sistemantegradordefnfonmacoesterenciais = Mozl a Eirefox

8 DE—:I_-" SIE @ Modulos () sair

sislemas integrados

Usuario: USUARIO SIIG
Retornar <Cadastros ¥ Protocolo ~

Requerimento Online

Detalhes = Filtro Consulta de Guias
Guias
= . 144867

Formularie de Consulta de No. Protacolo

Guias de Protocolos.
== i ;DS * Se desejar inserir mais de um protocolo, acrescente virgula.
Atalhos £

foy Imprimir (Ctrl+P)

=] P

P2 Retornar (F11) Paginal _del ahlld,

No. Guia Destino

No. Protocolos Usuario

= 0 AS|UR 14466772008
FPagina 1 de 1

USUARIO SIG 11/11/2008

M4 M

- Procedimentos:

Caso o setor que emitiu a 12 guia, queira imprimi-la novamente, basta

pesquisar o n2 do protocolo, seleciona-lo e clicar em IMPRIMIR, ou na tecla de
atalho Ctrl+P.

MANUAL DO MODULO CPR- CONTROLE DE PROTOCOLO
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TELA 10 TRAMITACAO DE PROTOCOLO RECEBER

..} -l

Sllg @ modulos (@) sair

e
«e sistemasintegrados Usuario: PROTOCOLISTA

c

Retornar Cadastros ¥ Protocolo * Requerimento Online

Data: 15 . 11 . 2008 Guia * 13866343/2008 - 171443 LI
Hora: 13:03

Setor: (CAEC)
COORDENAGCAD DE ACOES
EDUCACIONAIS
COMPLEMENTARES
Usuario: PROTOCOLISTA

M4 M
Atalhos A | | N° da Guia N° da Seduc Procedimento
EMCAMINHAR
H Receber (F&) I_ 13866343/2008 171443/2008 18 DIAS PROCESSO
P2 Retornar (F11) LENZ |

* - .
Detalhes ¥ Campo Obrigatdrio

Tempo

{Wermelho) - Protocolo em
atraso

{Preto] - Protocolo no prazo

Procedimentos:

7

Para receber um protocolo, é necessario que o usuario selecione a GUIA,

margue o protocolo desejado e clique no botdao RECEBER ou na tecla de
atalho F6.

Retornar: Retorna para a pagina anterior.

MANUAL DO MODULO CPR- CONTROLE DE PROTOCOLO
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TELA 11 TRAMITACAO DE PROTOCOLO LIBERAR PARA ANALISE

TP 192 68 2 00 B =S [G S stema Integrad o de Informacoes Gerenciais = Mozl | atHirefox

3 SE @) Modulos (@) Sair

3 [__]l-_-l .

{.'. . "
sistemasintegrados

Usuario: USUARIO 511G
Retornar Cadastros * Protocolo * Requerimento Online

Data: 19 . 11 . 2008 M2 Protocolo * 111763

Hora: 13:11 -
Local: (CRF)
COORDENADORIA DE 3
RECURSOS FINAMCEIROS * Se desejar inserir mais de um protocele, acrescente virgula.
Atalhos 2 Analisador #  USUARIO SIIG -
L Liberar p/ Anélise (F&) Pagina 1 del M4 MM
P2 Retornar (F11) | | No SEDUC Tipo Tramitacao Anexos
I_ 111763/2008 DEVCILUCED ACEITA
Pagina 1 de 1 LEND

* Campo Obrigatério

- Procedimentos:

Para Liberar para Analise é necessario que o usuario selecione um
ANALISADOR e, posteriormente marque o protocolo que devera ser analisado,
apds clicar no botdo LIBERAR P/ ANALISE ou na tecla de atalho F6.

MANUAL DO MODULO CPR- CONTROLE DE PROTOCOLO
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TELA 12 TRAMITACAO PROTOCOLO ACEITE DO ANALISADOR

@ Madulos @ Sair

e
«* sistemasintegrados Usuario: USUARIO S1G

Retornar Cadastros * Protocolo * Requerimento Online

Detalhes 2 Filtro de Aceitacao de Parecer

Data: 19 . 11 . 2008 Mo Protocolo
Hora: 13:14

Local: (CRF)

COORDENADORIA DE 3
RECURSOS FINANCEIROS * Se desejar inserir mais de um protocolo, acrescente virgula.

Atalhos =

& Aceitar (Ctrl+a) Pagina 1 del LEN Y|
‘€4 Analisar/Despachar (F&) H nNo SEDUC Tipo Tramitacio Anexos
Fegii=togpa Ly [#l  111763/2008 LIBERADO PARA ANALISE

™ 115017/2008 LIBERADO PARA ANALISE

T 147914/2008 LIBERADO PARA ANALISE

Pagina 1 de 1l m

- Procedimentos:

- Para efetuar o Aceite do ANALISADOR é necessario que o protocolo seja
selecionado e que seja clicado no botao ACEITAR ou na tecla de atalho (Ctrl+A)
para aceitar o parecer. Apds o ACEITE, devera clicar em ANALISAR/DESPACHAR
ou na tecla de atalho F6.

- No campo N2 Protocolo podera ser feita a pesquisa do Protocolo ou
Documento.

- Retornar: Retorna para a pagina inicial.

MANUAL DO MODULO CPR- CONTROLE DE PROTOCOLO
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TELA 13 TRAMITACAO DE PROTOCOLO ANALISAR

HEEp s 92 6 B 2 OO B =S [ GRS sterma INtEgrad ot d el nformacoes Gerenciais — MozillatEirefox

‘.> .

» L_]l-_-l : Sllg @ Modulos (@) Sair

L ..
4 sistemasintegrados Usuario: USUARID SIG

Retornar Cadastros * Protocolo ~ Requerimento Online

Detalhes * Analise de Protocolo

Data: 12 . 11 . 2008 M2 Protocolo *
Hora: 13:25

Local: (CRF)

COORDENADORIA DE

RECURSOS FINANCEIROS * Se desejar inserir mais de um protocelo, acrescente virgula.

Atalhos =

@ Analisar/Despachar (F&) Pagina 1 de 1 H4 PM
P2 Retornar (F11) No Seduc Tipo Tramitacao Anexos

[ 1117632008 ACEITO PELO ANALISADOR

C 147936/2008 ACEITO PELO ANALISADOR
Pagina 1 de 1l

* Campo Obrigatario

- Procedimentos:

- Para analisar o protocolo é necessario que o usudrio selecione o protocolo

através da tabela e analise o mesmo clicando no botdo Analisar ou na tecla de
atalho F6.

- No campo N2 Protocolo podera ser feita a pesquisa do Protocolo ou
Documento.

MANUAL DO MODULO CPR- CONTROLE DE PROTOCOLO
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13.1 ANALISAR UM PROTOCOLO

@ Modulos @ Sair

Usuario: USUARIO 511G

.
«* sistemasintegrados

Retornar Cadastros ¥ Protocolo v Requerimento Online

Usuario | Docurmento Origem || Andamento || Dados Gerais I Analisar
Data: 19 . 11 . 2008 Procedimento * | EMCAMINHAR PROCESSO

Hora: 14:36

Setor: [CRF) Despacho/Parecer*

COORDEMADORIA DE
RECURSOS FINANCEIROS
Usuario: USUARIO SIIG

Atalhos £

L confirmar (Ctri+4)
P% Retornar (F11)

Incluir paginas e anexos
N® Paginas add

Docs. Neces. | SELECIONE O DOCUMENTO | m
Tempo Estimado [

Detalhes ¥

* Campo Obrigatério

- Procedimentos:

- Para Analisar o protocolo, o usuério selecionard a aba ANALISAR, apds devera
descrever seu Parecer/Motivo.

- Caso existam documentos a serem acrescentados no protocolo ou no
documento, basta informar a quantidade no campo: N Paginas add e depois
selecionar os documentos a serem acrescentados.

Posteriormente, clicar no botao ANALISAR ou na tecla de atalho (Ctrl + A), para
Analisar, onde serd exibida a seguinte mensagem:

MANUAL DO MODULO CPR- CONTROLE DE PROTOCOLO
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TELA 14 CONFIRMACAO DA ANALISE

a\

PROTOCOLO ANALISADO COM SUCESSO0O!

TELA 15 DEVOLVER PROTOCOLO

LR/ I0Z2 168 200 T13 - 5GET Sisterma Integrado de Informacoes Gerenciais - MoZillaTHirerox

@ Miadulos @ Sair

-
«e sistemas integrados Usuario: USUARIO S1IG

etornar <Cadastros * Protocolo r Requerimento Online

Detalhes = Filtro de Devolucao de Protocolo

Data: 19 . 11 . 2008 M2 Protocolo # 111763
Hora: 14:49

Local: (CRF)

COORDENADORIA DE

RECURSOS FINANCEIROS * Se desejar inserir mais de um protocolo, acrescente wirgula.

Atalhos =

tza IMprimir Despacho Pdgina 1 de 1 H4 M
i confirmar (F&) No SEDUC

PRgi=rorept L ] Processo 111763/2008

Pagina 1 de 1 LENZY |

- Procedimentos:

Para devolver o protocolo ao protocolista é necessario seleciona-lo e
posteriormente clicar no botao CONFIRMAR ou na tecla de atalho F6. Para

imprimir o despacho, basta clicar em IMPRIMIR DESPACHO.

MANUAL DO MODULO CPR- CONTROLE DE PROTOCOLO
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TELA 16 ACEITE DA DEVOLUCAO

WP Y26 B 200 TS =S | GRrSIstEma Integrad ot d e Informacoes GeErenciais = Mozl a Hiretox

@ Modulos @ Sair

-
«e sistemasintegrados Usuario: USUARIO SIIG

Retornar Cadastros * Protocolo * Requerimento Online

Detalhes & Filtro Aceite de Protocolo do Protocolista
Data: 19 . 11 . 2008 Ne Protocolo ¥ 148256

Hora: 15:07

Local: (CRF)

COORDENADORIA DE i
RECURSOS FINANCEIROS * Se desejar inserir mais de um protocolo, acrescente virgula.

Atalhos *

4 confirmar (F&) de 1 LERY ]

Pagina 1

P Retornar (F11) | | Analisador N2 da SEDUC Anexos
[ USUARIO SIIG 148256/2008
Pégina 1 de 1 M4 M

- Procedimentos:

Para receber o(s) protocolo(s) apds analisados, o usudrio poderd pesquisa-
lo(s) através do nimero. Apds, selecionar o(s) protocolo(s).

Posteriormente, clicar no botao CONFIRMAR ou na tecla de atalho F6, para
confirmar recebimento, onde sera exibida a mensagem seguinte:

TELA 17 CONFIRMACAO DO ACEITE

a4

PROTOCOLO ACEITO COM SUCESSO!

MANUAL DO MODULO CPR- CONTROLE DE PROTOCOLO
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@ Mdadulos @ Sair

Usuario: TECMICO

»
qe sistemasintegrados

Retornar Cadastros * Protocolo = Requerimento Online

Finalizacdo 3 Finalizacio I Documento Origem || Andamento || Dados Gerais |
Data: 19 . 11 . 2008 Me Protocolo # | SELECIONE 0 PROTOCOLO x|

Hora: 16:58 :

Setor: (GRC) GERENCIA DE Selecione um protocolo.

REGISTRO CADASTRO * Campo Obrigatério

Usuario: TECNICO & o

Atalhos £

= Finalizar (F&)

P2 Retornar (F11)
Detalhes =
Protocolos

Formulario de Fnalizagdo de
Protocolos.

Ut Modificagdo: 19/MNow/2008

- Procedimentos:

Para finalizar o protocolo o usudario deverad primeiramente selecionar o
nUmero do protocolo.

- Retornar: Retorna para a pagina inicial.

MANUAL DO MODULO CPR- CONTROLE DE PROTOCOLO
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TELA 19 FINALIZACAO

Rt g sedicpa-gov b = SllGrNSsistema Integrad o delinformacoes Gerenciais - Mozil | aTEiretox

@ Modulos @ Sair

L ]
e sistemasintegrados Usuario: TECHICO

Retornar Protocolo * Requerimento Online

Finalizacao FS Finalizacio | Documento Origem || Andamento || Dados Gerais |
Data: 19 . 11. 2008 M2 Protocolo * /2008 |

Hora: 16:51

Setor: (GRC) GERENCIA DE

REGISTRO CADASTRO Ne do Estado | 200800000 288409

Usuario: TECNICO Assunto | PRODEPA

Atalhos = Data 25/06/2008
& Finalizar (F6) Hora | 00:00:00
P2 Retornar (F11) Estado Final * | SELECIONE © ESTADO FINAL |
" Parecer Final
Detalhes =
Protocolos
Formulario de Fnalizagdo de
Protocolos.

Ult. Modificagdo: 19/Mow/2008

* Campo Obrigatério

Para FINALIZAR, deverd selecionar o ESTADO FINAL (Deferido e Indeferido) e
clicar no botao FINALIZAR ou na tecla de atalho F6.

MANUAL DO MODULO CPR- CONTROLE DE PROTOCOLO
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TELA 20 CANCELAMENTO DE PROTOCOLO

o )

.‘

o SIS @ moiuios (@ Sei
4*® Sistemasintegrados Usudrio: USUARIO SIIG

Retornar Cadastros * Protocolo * Requerimento Online

Detalhes = Filtro Cancelamento de Protocolo

Data: 19 . 11 . 2008 Mo Protocolo

Hora: 15:32

Setor: (CRF)

COORDENADORIA DE
RECURSOS FINANCEIROS

Usuadrio: USUARIO SIIG

-~
Atalhos - Pagina 1 de 11 LEN |
@ cancelar (F7) Tipo No SEDUC Anexos Status
o C Processo 1/2006 ATIVO

C Processo 105432/2008 ATIVOD

C Processo 106253/2008 ATIVD

. Processo 106264/2008 ATIVO

c Processo 10630&6/2008 ATIVO

C Processo 1066852008 ATIVOD

C Processo 107118/2008 ATIVOD

C Processo 108007/2008 ATIVG

C Processo 1lo08028/2008 ---108028 ATIVOD

C Processo 108342/2008 ATIVOD

FPagina 1 de 11 m

- Procedimentos:

- Para Cancelar um protocolo, o usuario deverd selecionar (o protocolo) e clicar
no botao CANCELAR ou na tecla de atalho F7.

- No campo N¢ Protocolo poderd efetuar a busca do mesmo.
Posteriormente, o sistema exibe a tela seguinte:

MANUAL DO MODULO CPR- CONTROLE DE PROTOCOLO
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TELA 21 CANCELANDO UM PROTOCOLO

R IO e 8 200 T BT S G T SIstem e INntEgrado dellnformacoes Gerencidais = MozillaT Eiretox
..’ .

DU : Sllg @ Modulos () sair

-
«* sistemas integrados

Usuario: USUARIO 511G
Retornar Cadastros ¥ Protocolo ~ Requerimento Online

Detalhes = | Documento Origem || Andamento || Dados Gerais I Cancelamento
Data: 19 . 11 . 2008

Hora: 15:37 Motive A PEDIDO |
Setor: (CRF)

COORDEMADORIA DE
RECURSOS FINAMNCEIROS
Usuario: USUARIO SIG

Atalhos X

Cancelar (F8)
P2 Retornar (F11)

- Procedimentos:

Na tela de cancelamento, o sistema pede que o usuério informe o MOTIVO
pelo qual estd cancelando o protocolo em questao.

Posteriormente, o usuario clica no botdo CANCELAR ou na tecla de atalho F8.

MANUAL DO MODULO CPR- CONTROLE DE PROTOCOLO
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Retornar Cadastros -
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sislemasinteqrados

CONSULTA DE PROTOCOLO

HEEp o2 68 DO S = s GR S sterma Integradord et Infonmacoes Gerenciais = Moz llatEiretox

@ Modulos @ Sair

Usuario: USUARIO 511G

Protocolo ~ Requerimento Online

Detalhes

Data: 19 . 11 . 2008
Hora: 16:11

Local: (CRF)
COORDENADCRIA DE
RECURSOS FINAMNCEIROS

Filtro Consulta de Protocolo

M2 Prot, SEDUC 160993
M2 Prot. Estado *
M2 do Doc. Origem

Tipo Doc. Anexo  SELECIONE hd |
2~
illoze = Tipo Interessado  SELECIONE hd
@ Ativar Protocolo Grupo | SELECIONE ~|
L

= Relagdo de Protocolos
Q Consultar (F10)

# Alterar (F4)

P Retornar (F11) Status | ATIVO

Assunto | SELECIOME UM GRUPC =

Feriodo até

-

* Preencher com n2 do protocolo estado & 0 ano com 4{guatro) digitos.

LEN D |

Pagina 1 de 1

N2 SEDUC Interessados Anexos Status
" Processo 1609932008 ZEEIMNA CORREA BRITO RIEBEIROD ATIVG
Pagina 1 de 1 LENY/!

- Procedimentos:

Para Consultar o andamento do protocolo podemos selecionar qualquer um
dos filtros de consulta disponiveis, conforme tela acima. Apds, seleciona o
protocolo e clica no botao CONSULTAR ou na tecla de atalho F10, para realizar
a consulta.

MANUAL DO MODULO CPR- CONTROLE DE PROTOCOLO
DITEC - SEDUC/PA 32



\‘ SIIG - SISTEMA INTEGRADO »

l'r“ DE INFORMAGCOES GERENCIAIS E[]J SIIQ

MANUAL DO MODULO CPR sistemasintegrados

TELA 23 CONSULTANDO UM PROTOCOLO

NELp Y268 2 D0 I g =S | G SIS teEra Integrad o d et nonmacoes Gerencidis = Mozl 3T etox

[._]l'_‘l : Sllg @ Modules (p) sair

»
«* sistemasintegrados

Usuario: USUARIO SI1G
Retornar Cadastros ¥ Protocolo ¥ Requerimento Online

Detalhes | Documento Origem I Andamento | Dados Gerais

Data: 19 . 11 . 2008
Hora: 16:21

Local: (CRF) =
COORDENADORIA DE

RECURSOS FINAMCEIROS CADASTRO

" Setor de abertura : GERENCIA DE ARQUIVO E MALOTE (GAM) L
Atalhos i Responsavel : CARGA PRODEFA

P% Retornar (F11) Abertura : 10/01/2008

ENCAMINHADO

Do setor : GERENCIA DE ARQUIVO E MALOTE (GAM)
Para o setor : SECRETARIA ADJUNTA DE LOGISTICA (SALE)
Responsavel : CARGA PRODEPA

Encaminhado : 10/01/2008

TRAMITACAO EXTERNA

RECEBIDO

i A 1
PROCESSO
N° processo : 107790 Situacao : ATIVO

Responsavel : CARGA PRODEPA Tramitacao atual : ANALISADO/DESPACHADO

- Procedimentos:

Apds a selecdo do protocolo a ser consultado, o sistema retorna com o

resultado da consulta e exibe tanto a tela de DOCUMENTO ORIGEM, quanto
ANDAMENTO e DADOS GERAIS.

A tela acima é na ABA ANDAMENTO.
- Retornar: Retorna para a tela inicial da consulta.
- Observagdes:

Na consulta do protocolo nao poderao ser inseridas informacdes, somente
podera visualizar a situagao, o andamento de cada protocolo.
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TELA 24 [IMPRIMIR CONSULTA
Apods a selecao do status (Ativo, Cancelado,etc), poderd imprimir relatérios,
conforme tela seguinte:

Governo do Estado do Para
Secretaria de Estado de Educacao

Relacdo de Processos
STATUS: CANCELADO

1 | 0000168027/2008 PROC og/07/2008 DRTI CANCELADO
2 |0000168032/2008 PROC 05/07/2008 DRTI CANCELADO
3 | 0000168057/2008 PROC 17/07/2008 DRTI CANCELADO

TELA 25 ALTERACAO DE PROTOCOLO

http 192 168 200 113 = 051G o 5istema Integrado de Informacoes Gerencials - Mozilla Hiretox

@ Modulos @ Sair

Usuario: USUARIO S1G

sistemasintegrades

Retornar Cadastros * Protocolo * Requerimento Online

Documento Origem I Interessado || Dados Gerais || Anexos |

Data: 19 . 11 . 2008 Mum Processo | 0000107790/2008 |
Hora: 16:24 d

Local: (CRF) Mo Estado [ oooooisssijzoos |
COORDENADORIA DE Tipo Protocolo | PROCESSO |

RECURSO0S FINAMCEIROS

Doc. Origem [ SN |

Atalhos = Data | 10/01/2008
k4 salvar (F&) Municipio * | ABAETETUBA |

PZ Retornar (F11) Regicnal [URE 03 ABAETETUBA

Tipo Documento * & comum (7 sigilese
Espécie |[MEMORANDG |

Qugso I_ Externo

| SEDUC - SECRETARIA DE ESTADO DE EDUCACAD

* Campo que permite alteracdo

- Procedimentos:

Os campos que poder&o ser alterados sdo: MUNUCIPIO, TIPO DOCUMENTO,
COMPLEMENTO, DOCUMENTOS, N2 PAGINAS E QTD. PROTOCOLOS.

Apds a alteracao, clicar no botao SALVAR ou na tecla de atalho F6.

- Retornar: Retorna para atela de Consulta.
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TELA 26- REFERENCIA CRUZADA - UNIAO DE PROTOCOLOS

Http O e H P00 TS =S G SisteEma Integrad o d eNlTormacoes Gerencigis = Mozl a EreTox

L_]U ; Sllg ® Modulos (@) Sair

qe* sislemasintegradeos Usuario: USUARIO SIIG
Retornar Cadastros * Protocolo ~ Requerimento Online

Detalhes b Protocolo Principal

Data: 19 . 11 . 2008 Protocolo | 112566/2008 hd
Hora: 16:32

Local: (CRF) m
COCORDENADORIA DE
Filtro de Protocolos

RECURSOS FINANCEIRDS
Mo Protocolo

P Retornar (F11)
Protocolos Secundarios

»

Atalhos

Péginal | del LEN S|
Tipo No SEDUC Anexos Status
r Processo 128042/2008 ATIVD
r Processo 145518/2008 ATIVO
I_ Processo 146951/2008 ___145951 ATIVD
r Processo 14799372008 ATIVO

Pagina 1 de 1 m

- Procedimentos:

Para realizar a Referéncia Cruzada é necessario selecionar um protocolo
principal e posteriormente selecionar o protocolo secundario que sera unido ao
Principal.

- Retornar: Retorna para a pagina Inicial.
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TELA 27- DIVISAO DE PROTOCOLOS

Caso queira desfazer a uniao, basta selecionar o n2 do protocolo que deseja

desunir e clicar em DIVIDIR, conforme tela seguinte

P O 68 20 0B =Sl G S stema Integrad o de I nformacoe s GEreEncidis = MozZillaTEirefox

'[__]U : Sllg @ Médulos (g) sair

L ]
4 sistemasintegrados Usuario: USUARIO 511G

Retornar <Cadastros * Protocolo * Requerimento Online

Detalhes Protocolo Principal

Data: 15 . 11 . 2008 Protocolo | 112566/2008 |
Hora: 16:36 .
Local: (CRF) Ponto (Juncdo/Div) (128042

COORDEMNADORIA DE

RECURSOS FINANCEIROS Arvore (se possuir)

Atalhos a

. Retornar (F11) 12
Filtro de Protocolos

No Protocolo
Protocolos Secundarios

P4gina 1 | de 1 M4 M
Tipo Mo SEDUC ANEexos Status
I_ Processo 145518/2008 ATIVG
I_ Processo 14/851/2008 ___145951 ATIVG
I_ Processo 1479932008 ATIVG

Pagina 1 de 1 m

- Observacgdes:

- Um protocolo ORIGEM poderd ter um ou varios protocolos ANEXOS.

MANUAL DO MODULO CPR- CONTROLE DE PROTOCOLO
DITEC - SEDUC/PA 36



	* OBJETIVO
	* COMO ACESSAR O SISTEMA ?
	TELA 1 – ENDEREÇO PARA ACESSO AO SIIG
	* AUTENTICAÇÃO DE USUÁRIOS
	TELA 2 – ENTRE COM OS SEUS DADOS
	TELA 3 – MENU PRINCIPAL DO SIIG>> MÓDULO CPR
	TELA 4 – SELECIONAR PROTOCOLO
	TELA 5 – MENU PROTOCOLO>> ABERTURA DE PROTOCOLO
	5.1 - ABA INTERESSADO 
	5.2 - ABA DADOS GERAIS
	5.3- ABA ANEXOS
	5.4- MENSAGEM DE CONFIRMAÇÃO DA ABERTURA DO PROTOCOLO 

	TELA 6-  IMPRESSÃO DE PROTOCOLOS
	6.1-  RELATÓRIO DE CONSULTA
	6.2-  CAPA PROTOCOLO
	6.3-  ETIQUETA
	6.4-  TODAS ETIQUETAS
	6.5- ETIQUETAS POR PÁGINA
	6.6- POSIÇÃO INICIAL QUE DEVERÁ SER IMPRESSA A ETIQUETA

	TELA 7- TRAMITAÇÃO DE PROTOCOLO – ENCAMINHAR
	7.1 – MENSAGEM DE CONFIRMAÇÃO DA GUIA DE TRAMITAÇÃO
	7.2 – TELA DA GUIA DE TRAMITAÇÃO
	7.3 – MENSAGEM DE CONFIRMAÇÃO DO ENCAMINHAMENTO

	TELA 8 – CORREÇÃO DA TRAMITAÇÃO  – ENCAMINHAR
	TELA 9-  PROTOCOLO>> IMPRESSÃO DE GUIA
	TELA 10 – TRAMITAÇÃO DE PROTOCOLO – RECEBER
	TELA 11 – TRAMITAÇÃO DE PROTOCOLO – LIBERAR PARA ANÁLISE
	TELA 12– TRAMITAÇÃO PROTOCOLO – ACEITE DO ANALISADOR
	TELA 13 – TRAMITAÇÃO DE PROTOCOLO – ANALISAR 
	13.1 ANALISAR UM PROTOCOLO

	TELA 14– CONFIRMAÇÃO DA ANÁLISE
	TELA 15 – DEVOLVER PROTOCOLO
	TELA 16 – ACEITE DA DEVOLUÇÃO
	TELA 17– CONFIRMAÇÃO DO ACEITE
	TELA 18 – FINALIZAR PROTOCOLO
	TELA 19 – FINALIZAÇÃO
	TELA 20– CANCELAMENTO DE PROTOCOLO
	TELA 21 – CANCELANDO UM PROTOCOLO
	TELA 22 – CONSULTA DE PROTOCOLO
	TELA 23 – CONSULTANDO UM PROTOCOLO
	TELA 24– IMPRIMIR CONSULTA
	TELA 25 – ALTERAÇÃO DE PROTOCOLO
	TELA 26- REFERÊNCIA CRUZADA  - UNIÃO DE PROTOCOLOS
	TELA 27- DIVISÃO DE PROTOCOLOS

