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1 Como acessar o sistema

Ao acessar o site da SEDUC/Pa (www.seduc.pa.gov.br) o usuario devera clicar
no icone “Intranet”, na parte superior da tela.

- Re— >+ ] =a bd =q
de Educaciio o ] Twitter Intranet § Webmail Fale Conosco Radio Web

SECRETARIA DE ESTADO DE EDUCACAO

Utilize as secdes abaixo para navegar nos servicos do portal da SEDUC.

Secretaria de

Estado de Educacao

Tela 1: Pagina Inicial

2 Autenticacao de Usuario

Apds acessar, a proxima tela sera de autenticacdo do usuario. Nela o usuério
deverd inserir seu nome de usuario e senha nos campos em destaque
respectivamente para acessar o sistema.

siG T

T
Usuario

INTRANET

Usuario

SERVICOS

Escolha o servigo -

Ezqueceu sua senha?

0 Acessar

Ezqueceu sua senha?

0}' Acessar

Tela 2: Intranet

« USUARIO : Neste campo sera digitado o nome do usudrio (Login).
« SENHA : Neste campo sera digitada a senha correspondente ao usuario.
- ESQUECEU SUA SENHA : Abrira outra janela onde neste campo vocé vai

digitada seu CPF e seu E-mail onde sera enviado um lembrete de sua senha
para seu E-mail.

DRTI / SEDUC - Area de Analise de Sistemas/Negécios 3
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3 Area de Trabalho

Na tela da 4rea de trabalho dependendo do tipo de usudrio, serd exibido os
icones no qual ele tem acesso.

« Matriculador/Auxiliar de Secretaria/Secretdrio(a) Titular: Terd acesso
aos moédulos de matricula, exceto Manutencao de Oferta;

« Gestor/Diretor(a) Escola: Tera acesso a manutencao de ofertas de vagas e
todos os médulos de matricula.

'ﬁ) Bom dia sr(a). JHONATHAS SOUSA DOS SANTOS
Seu dltimo acesso foiem 17 de dezembro de 2009 &s 08:23:13 hs AREA DE TRABALHO

Sair

Académico

Matricula

Tela 3: Area de trabalho

Ao acessar a area de trabalho sao exibidos os icones disponiveis para aquele
usuario, nesse manual serd tratado a respeito do médulo “Matricula”.

Matricula

Ao clicar neste icone sera exibido as funcdes presentes neste médulo.

DRTI / SEDUC - Area de Analise de Sistemas/Negécios 4
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CONFIRMAGAD DE MATRICULA (POR TURMA)
CONFIRMAGAQ DE MATRICULA (POR ALUNO)

CONSULTA DO ALUNO
ENTURMAGAD

KIT MATRICULA

W ATED M

MANUTEN (;JRO DE MATRICULA

MATRICULA (ALUNDS HOVOS)
RELATORIOS

REMATRICULA AUTOMATICA (SOMENTE ALUNOS COM NOTAS LANCADAS)

Tela 4: Modulo Matricula
Confirmacao de Matricula (Por Turma): Confirmacao coletiva informando

a turma destino e situacao final do aluno;

Confirmacao de Matricula (Por Aluno): Confirmacao individual, com
situacao final do aluno;

Consulta do Aluno: consulta o aluno independentemente da escola;

Enturmacao: Enturmacdo de alunos regulares, de dependéncia e
movimentacao entre turmas;

Manutencao de Matricula: Transferéncia de Alunos, Desisténcia,
cancelamento de matricula, exclusdo de matricula indevida;

Matricula (Alunos Novos): Inclusao de novos alunos na escola;

Relatdrios: Diversos relatdrios de acompanhamento da matricula da escola;
Rematricula Automatica (Somente Alunos com Notas Lancadas):
Possibilita que o aluno que j& possua nota lancada no sistema, seja

rematriculado, ou melhor, confirmando a turma destino, com resultado final
baseado nas notas lancadas.
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NOTA: Apds acessar um dos médulos da Matricula, caso o usudrio possua mais de
uma escola atrelado ao seu login, deverd selecionar qual escola deseja. Caso, o
usuario tenha somente uma escola atrelada ao seu /ogin o sistema passara direto
para a tela sequinte. E também possui um botao SAIR que retornard ao menu
principal do Médulo Matricula. Abaixo um exemplo:

Confirmacéo de Matricula [ ﬁ‘

CONFIRMAGAOQ DE MATRICULA POR TURMA SAIR

—

Escolas: 1125 - Pagina: 1 de 57

NOME DA ESCOLA MUNICIPIO
1 EE ANEXO I ESMERINA BOU HABIB ABAETETUBA
2 EE ANEXOC LECNARDO NEGRAD DE SOUZA ABAETETUEBA
3 EE ANEXO NOSS5A SENHORA DA PAZ 11 ABAETETUBA
4 EE ANEXO PROF BASILIO DE CARVALHO ABAETETUBA
3 EEEF ESMERINA BOU HABIE ABAETETUBA
& EEEFM IRMA STELLA MARIA ABAETETUBA
7 EEEFM PEDRO TEIXEIRA ABAETETUBA

Tela 5: Selecionar a escola

4 Confirmacao de Matricula (Por aluno) /\

Corresponde em realizar a confirmacao de matricula, individual, de aluno.

ESCOLA: EEEF ALDEEARC KLAUTAL ANO LETIVO: 2008
CONFIRMAGAO DE MATRICULA:

nome do Aluno [Completo): [;HoNATHAS soUsA DOS sanTOS |[ PESQuIsar |
Data de Nascimento: Ex: (dd'mm/aaaa)

[ sELecionsr ouTRaEscoLa | [ saR

Tela 6: Consulta aluno

« Nome do aluno: preencher o nome completo do aluno, como no sistema;

- Data de nascimento: preencher a data de nascimento do aluno conforme
exemplo ao lado do campo. Nao é necessario preencher com o caractere "/",
pois o sistema preenche automaticamente. (Ex.: 15121990 —» 15/12/1990);

DRTI / SEDUC - Area de Analise de Sistemas/Negécios 6
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 Botoes:
o Pesquisar: executar pesquisa;
o Selecionar outra escola: retorna para tela de selecionar outra escola,
Ccaso 0 usuario possua mais de uma escola;
o Sair: retorna para tela do menu principal do Médulo Matricula.

Ao clicar no botao “PESQUISAR” sera exibido o resultado desta pesquisa.

[E—

Tela 7: Pesquisa Concluida

Sera gerada uma tabela azul com as seguintes informacdes: ano letivo,
matricula, tipo de matricula, nome do aluno, data de nascimento, nome da mae e
“status” da matricula, correspondente ao ano letivo. Para prosseguir com a
confirmacdo basta clicar neste aluno. Desde que o status da matricula esteja NAO.
Logo apds isso sera exibido a ficha do aluno para ser preenchida.

4.1 Ficha de Matricula do Aluno.

DADOS DO ALUNO

Numero do INEP Namero do NIS
Nome do Aluno (Completo) * Data de Nascimento *
[HONATAS DE sOUZA DOS sANTOS | [14/10/1088

Deseja utilizar o Pré-Nome Social? *

O sim @ nao
Neme da Mae (Completo) * Sexo *
[ERicA crisTA SANTOS DOS sANTOS | ® Mascuine < Femining
Nome do Pai (Completo) Raga/Cor
| [nic pEcLarana |
Nacionalidade do Aluno UF Nascimento * Cidade de Nascimento *
[erasiERA 4 | [ra ] [eELEM I |

Tela 8: Dados do aluno

DRTI / SEDUC - Area de Analise de Sistemas/Negécios 7
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4.1.1 Dados do Aluno

« Numero do INEP e Numero do NIS: Irdo aparecer caso exista no cadastro
deste aluno;

e Nome do Aluno (Completo)*: Deve ser inserido o nome do aluno sem
abreviacoes;

« Data de Nascimento*: Deve ser inserido a data de nascimento do aluno;

+ Deseja Utilizar o Pré-Nome Social?*: Caso possua marque “Sim”;
o Pré-Nome Social do Aluno*: Deve ser inserido o pré-nome social do

aluno sem abreviacoes;

* Nome da Mae (Completo)*: Deve ser inserido o nome da mae do aluno
completo e sem abreviacodes;

+ Sexo *: Selecione “Masculino” ou “Feminino”;

* Nome do Pai (Completo): Deve inserir o nome do pai do aluno sem
abreviacoes;

« Raca/Cor: Selecione a raca do aluno;

« Nacionalidade do Aluno: Selecione a nacionalidade do aluno;

 UF Nascimento*: Estado de nascimento deste aluno;

« Cidade de Nascimento*: Selecione o0 nome da cidade de nascimento do
aluno, correspondente ao municipio selecionado.

NOTA:

- (Caso a nacionalidade do aluno seja “Brasileira no Exterior ou Naturalizado”
nao sera necessario preencher os campos “UF Nascimento” e “Cidade de
Nascimento”;

- Caso a nacionalidade do aluno seja “Estrangeira” os campos “UF Nascimento”
e “Cidade de Nascimento” serao substituidos por “Pais de Origem”.

* Campos obrigatdrios.

REGRAS DE NEGOCIOS:

> Instrucoes de preenchimento: orientacao de preenchimento do formulario
do cadastro do aluno:

* No campo do Nome do Aluno, Nome da Mae, Nome do Pai e Pré-Nome Social:
x  Preencher sem abreviacoes;
x Nao utilizar acentos, ¢ e/ou caracteres especiais;
* No preenchimento do endereco e/ou complemento do endereco:
x Nao utilizar acentos e/ou ¢;

e O CPF deve ser informado completo e valido, inclusive com o digito
verificador, sem separadores de nuUmeros, pontos ou tracos
(automaticamente, serd incluido pelo sistema);

DRTI / SEDUC - Area de Analise de Sistemas/Negécios 8
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« O RG deve ser informado completo sem utilizar pontos e/ou tracos,
somente numeros;

« Na utilizacdo do PRE-NOME SOCIAL do aluno:

x O publico alvo sao Travestis e Transexuais. Conforme, Portaria n¢
016/2008-GS;

x Ao preencher com o pré-nome social deverd acrescentar o
sobrenome;

x Na utilizacdo do pré-nome o sistema substituird nome do aluno pelo
pré-nome social do mesmo. Exceto, na documentacao escolar
emitida pelo sistema.

> Campos obrigatorios: validacdao de preenchimento de todos os campos
obrigatorios;

4.1.2 Documentacao

DOCUMENTAGAO

Possui Certidao?

@® sm O nao
Tipo de Certidao * Numero da Certidao * Livro da Certidao * Folha da Certidao *
[nAscmenTo =1 | | | | |
Data Emissao da Certidao * Cartorio de Registro * UF Cartdrio * Cidade do Cartério *

| [seeciowe =]

Possui RG?

® sm O nao

Numero do RG * Orgao Emissor * UF Orgao Emissor * Data Emisséo do RG *

| [seowr =1

CPF
I |

Tela 9: Documentacdo

« Possui Certidao? (Caso “Sim”): Todos os campos sao obrigatdrios.

o Tipo de Certidao*: Se é certidao de Nascimento, Casamento e etc;

o Numero da Certidao*: Digite o nUmero da certidao;

o Livro da Certidao*: Digite o livro da certidao;

o Folha da Certidao*: Digite a folha da certidao;

o Data Emissao da Certidao*: Digite a data da certidao selecionada;

o Cartdrio de Registro*: Em qual cartério foi feita a certidao;

o UF Cartorio*: O Estado do cartoério;

o Cidade do Cartorio*: A Cidade do cartério onde foi feita a certidao;
« Possui RG? (Caso “Sim”): Todos os campos sao obrigatdrios.

o Numero do RG*: Digite o nimero do RG (Registro Geral);

o Orgao Emissor*: Qual orgdo emitiu o RG;

o UF Orgao Emissor*: O Estado do érgdo emissor;

DRTI / SEDUC - Area de Analise de Sistemas/Negécios 9
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o Data Emissao do RG*: A data em que o RG foi emitido;
« CPF: O nimero do CPF do aluno caso possua;

* Campos obrigatdrios.

REGRAS DE NEGOCIOS:
> Campos obrigatorios: validacdo de preenchimento de todos os campos
obrigatérios;
> Data Emissao da Certidao ou RG: validacao da data se é igual ou maior
gue a data de nascimento;
> CPF: validacado se o CPF é valido.

NOTA: Caso a nacionalidade do aluno seja “Estrangeira” entdo sera exibido apenas
dois campos para preenchimento.

DOCUMENTAGAO
CPF Documento Estrangeiro | Passaporte

I | I |
Tela 10: Caso Estrangeiro

« Documento Estrangeiro/Passaporte: A Numeracao do documento
estrangeiro ou passaporte caso possua.

4.1.3 Enderec¢o Residencial

ENDEREGO RESIDENCIAL

Municipio * CEP * Procurar CEP?
[aLTamiRA | E8370-000

Enderego (conjunto, bloco, passagem, rua, vila, etc.) * Niumero da Residéncia *

Frvo AoeDs |
Complemento Bairro *

[ | [eRAsILIA

Unid. Consumidora (CELPA) Zona

| @® Urbana @ Rural

DDD Telefone 1 para Contato DDD Telefone 2 para Contato

Tela 11: Endereco Residencial

 Municipio*: Cidade onde o aluno reside;
e CEP*: NUmero do CEP do aluno;

DRTI / SEDUC - Area de Analise de Sistemas/Negécios 10
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o Procurar CEP?: é um link de acesso ao site dos Correios para
consultar/pesquisar o CEP (Busca CEP - Localidade/Logradouro), caso nao
saiba o CEP da residéncia;

« Endereco (conjunto, bloco, passagem, rua, vila, etc)*: Endereco do
aluno;

« Numero da Residéncia*: NUmero da residéncia do aluno;

« Complemento: Complemento do endereco;

« Bairro*: Nome do bairro;

 Unidade Consumidora (CELPA): O niumero da unidade consumidora.

e Zona: Se é “Urbana” ou “Rural”;

« DDD + Telefone 1 para contato: O NUmero do telefone mais o DDD da
regiao;

- DDD + Telefone 2 para contato: Outro NUmero de telefone caso possua;

*Campos Obrigatérios.

REGRAS DE NEGOCIOS:
> Campos obrigatorios: validacao de preenchimento de todas os campos
obrigatérios;
> CEP: validacao do CEP valido em conformidade ao intervalo do municipio.

4.1.4 Dados Complementares

DADOS COMPLEMENTARES

Escreve com a mao? * Necessita de Atendimento Especializado (Apoio Pedagégico)? *
@ esquerda @ Direita C sim @ nao
Tipo de deficiéncia, transtorno global do desenvolvimento ou altas habilidades | superdotacao
() ALTAS HABILIDADES/SUPERDOTACAD () AUTISMO CLASSICO / CONDUTAS TIPICAS () BAIXAVISAD
() CEGUEIRA () DEFICIENCIA AUDITIVA () DEFICIENCIA FISICA
DEFICIENCIA MENTAL / SINDROME DE - .
@ DOWN () DEFICIENCIA MULTIPLA ) SINDROME DE ASPERGER
() SINDROME DE RE () SURDEZ () SURDOCEGUEIRA
() TRANSTORMO DESINTEGRATIVO DA
INFANCIA (PSICOSE INFANTIL)
[ oEsmarcar peEFICiENCIA |
E atendido(a) pelo BPC E atendido(a) pelo PBF E atendido(a) pelo PET
(Beneficio de Prestacao Continuada)? * (Programa Bolsa Familia) ? * (Programa Bolsa Trabalhe) ? *
© sim ® nao © sim ® nao © sim ® nao
E atendido(a) pelo PETI E atendido(a) por outro programa, além
(Programa de Erradicagio do Trabalho Infantil)? * desses? * Qual outro programa?
© sim ® nao ® sim © nao
Seu municipio oferece Transporte Escolar? Vocé utiliza este beneficio? *  pgreurso * Tipo *
® sim O Nao ® sim O Nao [=eLECIONE | seLEciONE 7 |

Tela 12: Dados Complementares
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« Escreve com a mao?*: Selecione “Esquerda” ou “Direita”;

 Necessita de Atendimento Especializado (Apoio Pedagdgico)?*:
Selecione “Sim” ou “Nao”;

« Tipo de deficiéncia, transtorno global do desenvolvimento ou altas
habilidades/superdotacao: Caso o aluno possua algum tipo de deficiéncia,

selecione:
- Altas Habilidades/Superdotacao; - Deficiéncia Mdltipla;
- Autismo Classico/Condutas Tipicas; - Sindrome de Asperger;
- Baixa Visao; - Sindrome de Rett;
- Cegueira; - Surdez;
- Deficiéncia Auditiva; - Surdocegueira;
- Deficiéncia Fisica; - Transtorno Desintegrativo da Infancia

- Deficiéncia Mental/Sindrome de Down; (Psicose Infantil)
NOTA: segue mais abaixo a descricao de cada uma.

- Estas abaixo sao obrigatérias, bastando selecionar sim ou nao.
« E atendido pelo BPC* (Beneficio de Prestacdo Continuada)?
« E atendido(a) pelo PBF* (Programa Bolsa Familia)?
« E atendido(a) pelo PBT* (Programa Bolsa Trabalho)?
« E atendido(a) pelo PETI* (Programa de Erradicacdo do Trabalho Infantil)?
« E atendido(a) por outro programa, além desses? (Caso “Sim”)
o Qual o outro programa?: O nome do outro programa.
NOTA: segue mais abaixo a descricao de cada uma.

a
a

- outro item
e Seu municipio oferece Transporte Escolar? (Caso “Sim”).
o Vocé utiliza este beneficio? * (Caso “Sim”).
= Percurso: Selecione o percurso do transporte.
= Tipo: Selecione o tipo de transporte.

Descricao das Necessidades Especiais

ALUNOS COM ALTAS HABILIDADES/SUPERDOTACAO - s3o alunos que
demonstram potencial elevado em qualquer uma das seguintes areas, isoladas ou
combinadas: intelectual, académica, lideranca, psicomotricidade e artes, além de
apresentar grande criatividade, envolvimento na aprendizagem e realizagcao de
tarefas em areas de seu interesse;

CEGUEIRA - Auséncia total de visdo até a perda da percepcao luminosa;
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DEFICIENCIA MENTAL - Caracteriza-se por limitacdes significativas, tanto no
desenvolvimento intelectual como na conduta adaptativa, na forma expressa em
habilidades praticas, sociais e conceituais. Os alunos com Sindrome de Down serao
informados como alunos com deficiéncia mental;

SINDROME DE RETT - E uma anomalia de ordem neuroldégica e de carater
progressivo, que acomete em maior proporcao criancas do sexo feminino, sendo
hoje comprovada também em criancas do sexo masculino. Compromete o
crescimento craniano, acarreta em regressao da fala e das habilidades motoras
adquiridas, em particular o movimento ativo da mado, ha alteracbes
comportamentais, aparecimento de crises convulsivas em 50 a 70% dos casos,
alteracdes respiratdérias e do sono e constipacao intestinal;

TRANSTORNO DESINTEGRATIVO DA INFANCIA (PSICOSE INFANTIL) - E um
transtorno de personalidade dependente do transtorno da organizacao do eu e da
relacao da crianca com o meio ambiente;

AUTISMO CLASSICO - E um disturbio congénito caracterizado por alteracdes no
desenvolvimento infantii que se manifesta nos primeiros meses de Vvida,
caracterizando-se por um comprometimento das relacdes interpessoais e diversas
alteracdes de linguagem e dos movimentos;

DEFICIENCIA AUDITIVA - perda bilateral, parcial ou total, de 41 dB até 70 dB,
aferida por audiograma nas frequéncias de 500Hz, 1000Hz, 2000Hz e 3000Hz. O
aluno que utiliza o Aparelho de Amplificagao Sonora Individual - AASI (protese
auditiva) pode, ou nao, processar informacdes linglisticas pela audicao e,
consequentemente, tornar-se capaz de desenvolver a linguagem oral, mediante
atendimento fonoaudiolégico e educacional;

DEFICIENCIA MULTIPLA - Associacdo, na mesma pessoa, de duas ou mais
deficiéncias primarias (mental/visual/auditiva/fisica);

SURDEZ - perda auditiva acima de 71 dB, aferida por audiograma nas frequéncias
de 500Hz, 1000Hz, 2000Hz e 3000Hz. O aluno com essa surdez, em geral, utiliza a
Lingua Brasileira de Sinais - Libras;

VISAO SUBNORMAL OU BAIXA VISAO - Comprometimento do funcionamento
visual de ambos os olhos, mesmo apds tratamento ou correcao. Possui residuos
visuais que permitem a leitura de textos impressos ampliados ou com o uso de
recursos opticos;

DEFICIENCIA FISICA - Alteracdo completa ou parcial de um ou mais segmentos do
corpo humano, acarretando o comprometimento da funcao fisica, apresentando-se
sob forma de paraplegia, paraparesia, monoplegia, monoparesia, tetraplegia,
tetraparesia, triplegia, triparesia, hemiplegia, hemiparesia, ostomia, amputacao ou
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auséncia de membro, paralisia cerebral, nanismos, membros com deformidade
congénita ou adquirida, exceto as deformidades estéticas e as que nao produzem
dificuldades para o desempenho das funcoes;

SINDROME DE ASPERGER - E uma sindrome que estd relacionada com o autismo,
diferenciando-se deste por nao comportar nenhum comprometimento no
desenvolvimento cognitivo ou de linguagem;

DEFICIENCIA VISUAL - Perda total ou parcial de visdo, congénita ou adquirida,
variando com o nivel ou acuidade visual;

SURDOCEGUEIRA - Deficiéncia Unica que apresenta a deficiéncia auditiva e visual
concomitantemente em diferentes graus, necessitando desenvolver formas
diferenciadas de comunicacao para aprender e interagir com a sociedade;

ALUNOS COM TRANSTORNOS GLOBAIS DO DESENVOLVIMENTO sao aqueles
que apresentam um quadro de alteracdes no desenvolvimento neuropsicomotor,
comprometimento nas relacdes sociais, na comunicacao ou estereotipias motoras.
Sao transtornos globais do desenvolvimento.

NOTA: Caso selecione uma deficiéncia errada e queira desmarcar, clique no botao
“Desmarcar Deficiéncia”.

Descricao dos Programas

BENEFICIO DE PRESTACAO CONTINUADA (BPC): E a garantia de um salario
minimo por més a pessoa portadora de deficiéncia e ao idoso que,
comprovadamente nao possa se manter ou ser mantido por sua familia. Esta
concessao é garantida pela Lei Organica da Assisténcia Social e é chamada de
Beneficio de Prestacdo Continuada. Publico alvo sdo: Idosos com 65 anos ou mais e
pessoas portadoras de deficiéncia incapacitadas para o trabalho e para a vida
independente;

PROGRAMA BOLSA FAMILIA (PBF): E um programa de transferéncia direta de
renda com condicionalidades, que beneficia familias em situacao de pobreza (com
renda mensal por pessoa de R$ 60,01 a R$ 120,00) e extrema pobreza (com renda
mensal por pessoa de até R$ 60,00), de acordo com a Lei 10.836, de 09 de janeiro
de 2004 e o Decreto n2 5.749, de 11 de abril de 2006;

DRTI / SEDUC - Area de Analise de Sistemas/Negécios 14




Manual

Sistema Académico / Matricula

PROGRAMA BOLSA TRABALHO (PBT): Tem como objetivo de atender as familias
que, comprovadamente, estejam em condicdes de extrema pobreza e que
necessitem da intervencao da Assisténcia Social, de forma a desenvolver um
trabalho sécio-educativo diferenciado do pragmatismo e assistencialismo dedicados
as familias atendidas;

PROGRAMA DE ERRADICACAO DO TRABALHO INFANTIL (PETI): Tem como
objetivo contribuir para a erradicacao de todas as formas de trabalho infantil no
Pais, atendendo familias cujas criancas e adolescentes com idade inferior a 16 anos
se encontrem em situacao de trabalho. O Programa estd inserido em um processo
de resgate da cidadania e promocdo de direitos de seus usuarios, bem como de
inclusao social de suas familias.

4.1.5 Procedéncia do Aluno

PROCEDENCIA DO ALUNO

Nome da Escola

Tela 13: Procedéncia do aluno

« Nome da Escola: Digite o nome da escola anterior do aluno, caso possua.

4.1.6 Situacao da Matricula

SIMUAGAC DA MATRICULA EM 2007
CURSO SERIE TURNO TIPO MATRICULA SIT. MATRICULA
ENS FUND DE 53 A 85 SERIE QUINTA MANHA TRANSFERIDO MATRICULADO (A)

D aprovado © Reprovado & Promowide &' D encia ' © do ] Transferido

Tela 14: Ex. Situacdo no ano anterior

Nesta parte é necessario selecionar a situacao do ano anterior da matricula.
No exemplo acima a matricula esta sendo efetuada para o ano de 2008, logo a
situacao anterior sera a de 2007.

Primeiramente tem que selecionar a situacao do aluno para o ano letivo
seguinte:

« APROVADO - Aluno aprovado para a série seguinte;

« REPROVADO - Aluno reprovado na série;

« PROMOVIDO - Aluno aprovado para série seguinte com dependéncia de
estudos em até 2 (duas) disciplinas;
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-« DEPENDENCIA/RETIDO - Aluno reprovado em até 3 (trés) disciplinas;
« CANCELADO - Aluno que cursou e tendo solicitado cancelamento de
matricula na escola;

« TRANSFERIDO - Aluno que cursou e tendo solicitado transferéncia de
matricula na escola.

REGRAS DE NEGOCIOS:
> Situacao da Matricula:
« Cancelado: o sistema incluird o status de cancelado no matricula do ano
anterior e efetuara a matricula no ano posterior;
 Transferido: ao selecionar esta opcao o sistema gera somente os botdes:
confirmar e voltar, independentemente se selecionado uma situacao final
concatenado com transferéncia;
> NOTA: Todo aluno “Transferido/Remanejado” no final do ano letivo devera
ser informado sua situacao final concatenado com “Transferéncia”.

4.1.7 Dados Matricula

DADOS MATRICULA PARA 2008

E=scola: EEEF ALDEBARO KLAUTAU

Codigo do MEC:

Ano Letivo: 2008

. Dependéncial(s)
Série | X Seérie Disciplina Turno Turma

Nivel Etapa Turno Modalidade Turma

© I Infanti L=1 © m-manna = I | % ;::::Z:z:: = % l—T:
' F - Fundamental T |- Intermedisrio I:l SELECIOME - |:| [ |
O M- Medio O 1. Tarde

O N - Noite

Recebe escolarizacao em outro espaco (diferente da escola)? | NAC RECEBE ™ i

[ marricuLar_|[ vourar

Tela 15: Dados Matricula para 2008 - exemplo

Para efetivar a matricula tem que selecionar os campos: nivel, série/etapa,
turno e modalidade. O campo de dependéncia é opcional.

 Nivel: selecionar o nivel de ensino;

« Série/Etapa/Ciclo/Ano: selecionar a série/etapa/ciclo/ano corresponde ao
nivel, no “combo box”;

e Turno: selecionar o turno;

+ Modalidade: selecionar a modalidade correspondente ao nivel,

- Dependéncia:
o Série: 0 sistema ja carrega a série anterior, mas é possivel alterar;
o Disciplina: selecionar a disciplina;
o Turno: preencher com a letra corresponde ao turno:
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= M - Manha; = T-Tarde;
= | - Intermediario; = N - Noite;
- Botoes:

o Matricular: clicando no botao efetuard a matricula;
o Voltar: retorna tela principal de pesquisa de aluno.

ApdOs selecionar e preencher corretamente os campos necessarios para
efetivacao da matricula do aluno clicar no botao MATRICULAR. Logo, apds
aparecera uma mensagem confirmando a execucao da matricula no sistema.

REGRAS DE NEGOCIOS:
> Série Multisseriada: ao selecionar a série multisseriada o sistema mostrara
uma novo “combo box”, abaixo, para selecionar a série do aluno;
> Turma: conforme selecao do curso/série/turno/modalidade o sistema
mostrara a turma respectiva, ou seja, a turma que possui vaga de acordo com
a Portaria n2 53/2009. Apéds toda a turma ser preenchida o sistema mostrara a
turma subsequente, se houver.
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4.2 Ficha de Matricula Gerada

Governo do Estado do Para
Secretaria de Estado de Educacao

1D:
UNID. ENSINO: 425

FICHA DE MATRICULA (Comprovante da Escola)

I - Identificagao do aluno
Codigo Inep:
Nome do aluno: JHONATAS DE SOUZA DOS SANTOS
Nome da mae: ERICA CRISTA SANTOS DOS SANTOS
Nome do pai:
Sexo: MASCULIND Data de nascimento: 14/ 10/ 1966 Fotoarafia
Naturalidade: BRASILEIRA ﬁ::cdieﬁn; BELEM - PA 30)? 4
Raga / Cor: Nao declarada CPF
Doc. de i B0 E icao: -em//
Tipo de documento: Numero:
Folha: Livro: Emissao:
Cartério: Cidade: -
Il - Enderego do aluno
Logradouro: TV D ALMEIDA Namero: 3599
Complemento: Zona: Urbana
Bairro: BRASILIA Municipio:  ALTAMIRA
CEP: BB370000 Telefone:
Il - Informagoes escolares
Escola: EEEF ALDEBAROD KLALTAL
Codigo da escola (MEC): 15039528 Ano letivo: 2008
uli‘),:;.lridade: ENS FUND DE 5* A 8 SERIE
Série | Etapa:  QUINTA Turno: MANHA Turma: FESMRO2
Dependéncials):
Série Disciplina Turno Turma Cadigo da escola (MEC)
g;'f_ﬂ UEED fer forraeien N&o
Nao é atendido por programas.
Escola de
origem:
IV-N idad d

Nome do Aluno: JHONATAS DE SOUZA DOS SANTOS
Escola: EEEF ALDEBARO KLAUTAU
Nivel / Modalidade: ENS FUND DE 5% A 82 SERIE
Série | Etapa: QUINTA Turno: MANHA
Dependéncials):
DATAE HORA: 22 /1272009 as 10 : 29 : 45
ATENGAO: CASO SEJA DETECTADA DUPLICIDADE DE
MATRICULA, PREVALECERA A PRIMEIRA.
Yoltar | Imprimir |

do aluno ou avel

DATAE HORA: 22 /122009 s 10 : 29 : 45

MATRICULA 2008

COMPROVANTE DO ALUNO

Assinatura do matriculador

UNID. ENSINO: 425

Turma: F5MRO2

Tela 16: Ficha Gerada - exemplo

Assinatura do matriculador

SEDUC
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A "Ficha de Matricula” estard contendo todos os dados ja cadastrados ou

alterados no sistema, a mesma dividida em duas partes: Comprovante da
escola e Comprovante do aluno;

- Botoes:

o Voltar: retorna para tela de consulta do aluno;
o Imprimir: encaminha a impressora, caso tenha;

Mensagens de Adverténcia

Caso o aluno ja esteja matriculado naquele ano:

| Aluno Matriculade em 2008

=T

Tela 17: Matriculado

REGRAS DE NEGOCIOS:

> Aluno Matriculado: o sistema alerta informando que o aluno ja possui

matricula. Assim, dando opcdo de gerar a ficha de matricula e/ou consultar os
dados cadastrais.

5 Confirmacao de Matricula (por Turma)

Apds selecionar a opcao de Confirmacao de Matricula por turma a tela
seguinte sera:
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Confirmagdo de Matricula (

CONFIRMAGAO DE MATRICULA POR TURMA

Escola: ALDEBARO CAVALERO DE MACEDO Municipio: ANANINDEUA

Ano Letivo: 2008

MENU PRINCIPAL

[ » [CONFIRMAGAO DE MATRICULA PARA ALUNOS REGULARES |
[» [VvOLTAR |

Tela 18: Confirmagdo de Matricula para alunos Regulares

 Confirmacao de Matricula para alunos regulares: Matricular aluno que
estd cursando série/etapa/ciclo/ano.

» Voltar: Voltar para tela anterior.
5.1 CONFIRMACAO DE MATRICULA PARA ALUNOS REGULARES
Para demonstrar o uso desta funcao serd mostrado exemplos em cima desta

aplicacao.
Ex: Ano letivo: 2008

Confirmacéo de Matricula [

CONFIRMACAO DE MATRICULA POR TURMA

Escola: ALDEBARO CAVALERO DE MACEDO Municipio: ANANINDEUA
Confirmacao de Matricula para Alunos Regulares

Ano Letivo: 2008

- Selecione a Origem do Aluno

Turma de Origem (2007): | ---- SELECIONE ---- ;l
Turma de Destino (2008): - I

Avancar Voltar
Tela 19: Alunos Regulares

e Turma de ORIGEM: Nesta tela vamos selecionar a origem do aluno, de onde
ele vem, a série que estava cursando em 2007.

« Turma de DESTINO: Nesta tela vamos selecionar o destino do aluno, para
onde ele vai, a série que vai cursar em 2008.

« As Escolas que ndo possuem série de progressao, ou seja, série seguinte, o
sistema forcara que marque a opcao “Remanejamento”.
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Confirmacéo de Matricula [

[—————RRRRRRRRRRR
CONFIRMACAO DE MATRICULA POR TURMA.
Escola: ALDEBARO CAVALERO DE MACEDO

SAIR
Municipio: ANANINDEUA Ano Letivo: 2008

Confirmacao de Matricula para Alunos Regulares

- Selecione a Origem do Aluno
Turma de Qrigem (2007): FSTRO1 Ll
Turma de Destino (2008): FETRO1 ~ I

Avancar Voltar

Tela 20: Alunos Regulares

e Turma Origem: F5TRO1;
e Turma Destino: F6TRO1;

Consideracoes:

 Nesta opcao o aluno ja vai ser matriculado e enturmado para o ano letivo
seguinte;

« Nao é necessariamente obrigatério que selecione todos os alunos da turma
para confirmacao de matricula, basta selecionar qual aluno deseja confirmar e
clicar em avancar. Portanto, a proxima vez que acessar a mesma turma o
sistema mostrara somente os alunos que ainda nao foram confirmadas suas
matriculas;

« Ressaltando, que o sistema sé disponibilizard as turmas da opcdo turma
destino se ja foram cadastradas as ofertas de 2008.

7) A pdagina http://www3.seduc.pa.gov.br ™

: '\_ Existe(m) 3 aluno(s) ndo enturmado(s)
g2,

&0

& ok

Tela 21: Alerta

Mensagem de alerta caso exista alunos NAO ENTURMADOS da série e turno
selecionado. Mas, nao impedira de avancar para as telas seguintes.

DRTI / SEDUC - Area de Analise de Sistemas/Negécios 21




Manual

Sistema Académico / Matricula

Confirmacgéo de Matricula ['

CONFIRMAGAO DE MATRICULA POR TURMA

Escola: ALDEBARO CAVALERO DE MACEDO Ano Letivo: 2008

MATRICULA DE ALUNOS DA REDE REGULAR

Origem:

ENSING: ENSINO FUNDAMENTAL DE 5/8 SERIE SERIE: QUINTA TURNO: TARDE TURMA: FSTROL ANO ORIGEM: 2007
Destino Alunos Aprovados:

ENSING: ENSINO FUNDAMENTAL DE 5/8 SERIE SERIE: SEXTA TURNO: TARDE TURMA: FETRO1 ANO DESTINO: 2008
Destino Alunos Reprovados:

ENSINO: ENSINO FUNDAMENTAL DE 5/8 SERIE  SERIE: QUINTA TURNO: TARDE TURMA: ANO DESTING: 2008

OBS: Caso o aluno esteja em situagio de abandono o mesmo ndo podera solictar transferencia.

Nome do Aluno Aprovado Reprovado Promovido Dependéncia Abandono Cancelado Transferido

1 ADRIANA GEMAQUE PEREIRA

©
©
©
©
8]
©

2  ADRIEME ALVES DA COSTA

3 ANDERSON FERREIRA FERRAZ

4  ANDRE FARIAS DE OLIVEIRA

5 CARLA SABRINA NEVES FERREIRA

[ CARLOS AUGUSTO LIMA PEREIRA

7 CLEITON EVARISTO DE SOUZA

8 DANIEL CARLOS SOUZA MENEZES

9 ELAINE ROBERTA DOS SANTOS RIBEIRD

10 GUSTAVD PEREIRA PIRES

11 ILAELMA DA SILVA BARROS

12 JEFFERSON DE OLIVEIRA MONTEIRD

13 JHONY EDSON SANTOS DOS SANTOS

14 LEONARDO JEFFERSON DA SILVA LIMA

CoO0C0OCOCOCOCOOOOOOCO

15 SAMILLE DA SILVA ALVES

Co0C0O0OO0COO0OCOCOOD0ODOOOO
000000000000 00
000000000000 00
©@ 0000000000000 ®
CoO0O0OOCOO0COCOODOOOOO
EEEEEEEEEEEEEEE N[

16 WANDERSON GEAN SANTOS DDS SANTOS

Avancar Voltar PNE : Portador de Necessidade Especial

©

Tela 22: Confirmagdo da Situagdo de Matricula

Consideracoes:
Nesta tela constarao os seguintes campos:

« A Origem do aluno: ensino, série, turno, turma e ano de origem;

« A descricao do destino dos alunos aprovados: ensino, série, turno, turma e
ano de destino;

« A descricao do destino dos alunos reprovados: ensino, série, turno, opgao
de selecao da turma e ano de destino. Ressaltando, desde que tenha a oferta
de vagas para série;

- Botao Avancar: apos fazer as selecdes clicar em avancar para passa para
préoxima tela;

« Botao Voltar: retorna para tela anterior;
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« Botao SAIR: no cabecalho da tela tem a funcao de retornar para a tela do
Menu Principal do mdédulo da Matricula;

Situacao do aluno para o ano letivo seguinte:

« APROVADO - Aluno aprovado para a série seguinte;

« REPROVADO - Aluno reprovado na série;

« PROMOVIDO - Aluno aprovado para série seguinte com dependéncia de
estudos em até 2 (duas) disciplinas;

- DEPENDENCIA/RETIDO - Aluno reprovado em até 3 (trés) disciplinas;

« ABANDONO - Aluno matriculado na escola que cursou um determinado
tempo e abandonou os estudos;

« CANCELADO - Aluno que cursou e tendo solicitado cancelamento de
matricula na escola;

« TRANSFERIDO - Aluno que cursou e tendo solicitado transferéncia de
matricula na escola.

NOTA:

« A situacdo: “PROMOVIDO” ou “DEPENDENCIA” sé aparecerd nos casos que as
séries permitam esta situacao, caso contrario aparecerd somente as outras
opcoes;

« Listarao somente os alunos que estiverem enturmados;

Mensagem de alerta caso cliqgue no botao AVANCAR sem selecionar nenhum
aluno;

A pagina http://www3.seduc.pa.gov.br diz:

Tela 23: Alerta
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Transferido

Nome do Aluno Aprovado Reprovado Promovido Dependéncia Abandono Cancelado
1 ADRIANA GEMAQUE PEREIRA ® Q (@) (8] (@) (@) [
2  ADRIENE ALVES DA COSTA ® Q (@) (8] (@) (@) 1%
3  ANDERSCN FERREIRA FERRAZ O ® (@) (8] (@) (@) O
4 ANDRE FARIAS DE OLIVEIRA O Q (@) (8] (@) (@) O
5  CARLA SABRINA NEVES FERREIRA O O ® (9] (@] (@] ]
6 CARLOS AUGUSTO LIMA PEREIRA O O (@] ® (@] (@] O
7  CLEITON EVARISTO DE SOUZA O O (@] ® (@] (@] O
8  DANIEL CARLOS SOUZA MENEZES O O @) (8] @) ® O
9  ELAINE ROBERTA DOS SANTOS RIBEIRO O O @) (8] ® (@] O
10 GUSTAVO PEREIRA PIRES O ()] (@) (8] (@) (@] O
11 ILAELMA DA SILVA BARROS O ()] (@) (8] (@) (@] O
12 JEFFERSON DE OLIVEIRA MONTEIRD O (9] @] (@] (@] (@] O
13 JHONY EDSON SANTOS DOS SANTOS O O )] [ (@] o O
14 LEONARDO JEFFERSON DA SILVA LIMA O (9] @] @] (@] (@] O
15 SAMILLE DA SILVA ALVES O O )] [ (@] o [
16 WANDERSON GEAN SANTOS DOS SANTOS O 8] @) @] (@] (@] O

Avancar Voltar PNE : Portador de Necessidade Especial

Tela 24: Confirmagdo

Consideracoes:

» Corresponde em selecionar uma das opcdes. Ressaltando, que quando nao
selecionar nenhuma das opc¢des nao se efetuou a confirmacdo de matricula. E
da proxima vez que seleciona a mesma turma o aluno aparecera;

» E quando selecionado a opcao de ABANDONO, CANCELADO ou
TRANFERIDO o sistema nao estara efetuando a matricula, apenas incluindo
um status na situacao do aluno no ano 2006. Apds selecionar clicar em
avancar,;

> Para o usuario efetuar a “Alteracao de Dados Cadastrais” do aluno, basta
clicar em cima do aluno desejado e o sistema abrira uma nova tela (Pop Up),
gue sao: Dados pessoais do aluno, Documento do aluno e Endereco do aluno.
Ver na pagina 12 as explicacdes e as telas.

NOTA: As telas seguintes s6 serdo exibidas caso estiver alunos nas situagbes
de “PROMOVIDO"”, “DEPENDENCIA” ou “RETIDO”. Caso contrario, o sistema ird para
tela de confirmar a matricula.
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5.1.1 Aluno Dependéncia

Confirmac8o de Matricula f

CONFIRMAGAO DE MATRICULA POR TURMA

Escola: ALDEBARO CAVALERO DE MACEDO Municipio: ANANINDEUA Ano Letivo: 2008
MATRICULA DE ALUNOS DA REDE REGULAR - DEPENDENCIA

Origem:

ESCOLA: ALDEBARO CAVALERD DE MACEDD

EMSING: ENSING FUNDAMENTAL DE 5/8 SERIE SERIE: QUINTA  TURNO: TARDE TURMA: FSTRO1 ANO ORIGEM: 2007
Desting:

EMSING: ENSIND FUNDAMENTAL DE 5/8 SERIE SERIE: SEXTA  TURNO: TARDE AMO DESTINO: 2008

OBS; Informe as diciplinas ao lado para cada aluno

MNome do Aluno Dependencia Unid. Ensing Turno
1- ANDERSON FERREIRA  D.1
FERRAZ SELECIONE _~ | D.2 [SELECIONE = || [ALDEBARC CAVALER = || | MANHA |

PNE : Portador de Necessidade Especial
Tela 25: Dependéncia

Consideracoes:

Nesta tela somente listara os alunos que ficaram em dependéncia de estudos,
dando a opcao de selecionar a disciplina, unidade de ensino e turno. Porém caso
selecione duas disciplinas iguais o sistema exibe um alerta.

Nota:

Caso o aluno fard a dependéncia de estudos em outra escola, devera ser informado a escola que o
mesmo fard. Ressaltando, que ndo estard efetuando sua matricula na outra escola, e sim registrando
apenas. Para confirmar sua dependéncia de estudos na outra escola devera matricular o aluno somente em
dependéncia na outra escola, pelo sistema de Alunos Novos >> tipo de matricula: Dependéncia.

&lox

Tela 26: Alerta
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5.1.2 Retido

Confirmacéo de Matricula f

CONFIRMAGAO DE MATRICULA POR TURMA

Escola: ALDEBEARO CAVALERO DE MACEDO Municipio: ANANINDEUA
MATRICULA DE ALUNOS DA REDE REGULAR - RETIDO

Crigem;

ESCOLA: ALDEBARO CAVALEROC DE MACEDO

ENSINOD: ENSING FUNDAMENTAL DE 5/8 SERIE SERIE: QUINTA  TURNO: TARDE TURMA: FSTRO1 ANO ORIGEM: 2007
Destino:

ENSINO: ENSINO FUNDAMENTAL DE 5/8 SERIE SERIE: SEXTA TURNO: TARDE ANO DESTING: 2008

OBS: Informe as diciplinas ao lado para cada aluno
Nome do Aluno Dependencia
1- CARLOS AUGUSTO LIMA PEREIRA D.1| SELECIONE | D.2[SELECIONE | D.3[SELECIONE -1

Avancar Voltar PNE : Portador de Necessidade Especial

Tela 27: Retido

Nesta tela somente listard alunos que ficaram retidos, dando a opcao de
selecionar 3 disciplinas.

- Botao Avancar: Confirma e vai para a préxima tela;
- Botao Voltar: Retorna para a tela “Confirmacao de Situacao de Matricula”.

5.1.3 Tela de Confirmagao de Matricula

Confirmacgéo de Matricula (

CONFIRMACAO DE MATRICULA POR TURMA

Escola: ALDEBARO CAVALERO DE MACEDO Municipio: ANANINDEUA Ano Letivo: 2008

MATRICULA DE ALUNOS DA REDE REGULAR - LISTA

Origem:

ENSINO: ENSING FUNDAMENTAL DE 5/8 SERIE SERIE: QUINTA TURNO: TARDE TURMA: FSTROL ANO ORIGEM: 2007
Destino Alunos Aprovados:

ENSINO: ENSINO FUNDAMENTAL DE 5/8 SERIE SERIE: SEXTA TURNO: TARDE TURMA: FETRO1 ANO DESTINO: 2008
Destino Alunos Reprovados:

ENSINO: ENSING FUNDAMENTAL DE 5/8 SERIE SERIE: QUINTA TURNO: TARDE TURMA: F5MROZ ANO DESTINO: 2008

Nome do Aluno Situacho Transferido
1- ADRIANA GEMAQUE PEREIRA Aprovado Nao

2 - ADRIENE ALVES DA COSTA Reprovado Nao
3- ANDERSON FERREIRA FERRAZ Promovido Nao

4 ANDRE FARIAS DE OLIVEIRA Dependéncia Nio

5 - CARLA SABRINA NEVES FERREIRA Abandono Sim

- CARLOS AUGUSTO LIMA PEREIRA Cancelado Nao

[ confirmar || voitar | PNE : Portador de Necessidade Especial

Tela 28: Confirmagdo
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Verifigue se as acdes selecionadas estdao corretas e logo apds clique em

Confirmar.

Confirmacéo de Matricula (

CONFIRMAGAO DE MATRICULA POR TURMA SAIR

Escola: ALDEBARO CAVALEROQ DE MACEDO Municipio: ANANINDEUA Ano Letivo: 2008

MATRICULA DE ALUNOS DA REDE REGULAR - LISTA

Origem:

ENSINO: ENSING FUNDAMENTAL DE 5/8 SERIE SERIE: QUINTA TURNO: TARDE TURMA: FSTROL ANO ORIGEM: 2007
Destino Alunos Aprovados:

ENSINO: ENSINO FUNDAMENTAL DE 5/8 SERIE SERIE: SEXTA TURNO: TARDE TURMA: F6TRO1 ANO DESTINO: 2008
Destino Alunos Reprovados:

ENSINO: ENSING FUNDAMENTAL DE 5/8 SERIE SERIE: QUINTA TURNO: TARDE TURMA: FSMROZ ANO DESTINO: 2008

Nome do Aluno Situacao Transferido
1 - ADRIANA GEMAQUE PEREIRA Aprovado N&o

2 - ADRIENE ALVES DA COSTA Reprovado Mao

3 - ANDERSON FERREIRA FERRAZ Promovido (TER

4 - ANDRE FARIAS DE OLIVEIRA Dependéncia Nao

5- CARLA SABRINA NEVES FERREIRA Abandono Sim

6 - CARLOS AUGUSTO LIMA PEREIRA Cancelado N&o

[ imprimir ][ Confirmar Matriculas || Menu Principal PNE : Portador de Necessidade Especial

Tela 29: Apos confirmar

Apéds confirmar sera exibido a tela acima. Nela contem os mesmos dados

anteriores:

Lista os alunos matriculados com suas respectivas situacoes;

Botao IMPRIMIR: impressao da listagem dos alunos;

Botao Confirmar Matriculas: Confirma outras matriculas ainda nao
selecionadas;

Botao MENU PRINCIPAL: retorna para o menu principal, da Confirmacao por
Turma.

6 Consulta do Aluno {%

Corresponde a pesquisa do aluno, independentemente da escola, mostrando

os dados deste tais como: nome aluno, data nascimento, nome mae, escola, ano
letivo, tipo de matricula, série, turno, turma, etc.

CONSULTA DO ALUNO

Nome do Aluno (Completo): | |

Data de Nascimento: l:l Ex: (dd/mm/aaaa)

Nome da Mae (Completa): | || Pesquisar || Sair || Imprimir

NENHUM ALUNO ENCONTRADO

Tela 30: Consultar Aluno
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BOTOES:
« Pesquisar: consultar o aluno;
« Sair: Voltar para menu principal do Médulo Matricula;
* Imprimir: Imprime a consulta realizada.

MODULO MATRICULA
SISTEMA DE ENTURMAGAO
USUARIO LOGADO: JHONATHAS SOUSA DOS SANTOS
ESCOLA OU MUNICIPIO: ANO LETIVO: | sair |
Escolas: 1211 - Pagina: 1 de 61
NOME DA ESCOLA MUNICIPIO
1 EE ANEXO | ESMERINA BOU HABIB ABAETETUBA
2 EE ANEXO LEONARDO NEGRAQ DE SOUZA ABAETETUBA
3 EE ANEXO NOSSA SENHORA DA PAZ Il ABAETETUBA
4 EE ANEXO PROF BASILIO DE CARVALHO ABAETETUEA
5 EEEFMBASILIO DE CARVALHO ABAETETUBA
6 EEEFMBENVINDA DE ARAUJO PONTES ABAETETUEA
7 EEEFM BERNARDING PEREIRA DE BARROS ABAETETUBA

Tela 31: Resultado da pesquisa

 Alterar Cadastro: Serve para corrigir ou acrescentar alguma informacao
quanto ao cadastro do aluno.

NOTA: so sera possivel alterar o cadastro do aluno se o usuario possuir permissao
de acesso a escola, ou seja, a escola s6 poderd alterar o cadastro de seus alunos.
Caso contrério, o botao “Alterar Cadastro” nao aparecera no resultado da “Consulta
do Aluno”.

7 Enturmacao &

Corresponde em alocar os alunos matriculados, regular ou dependéncia, nas
suas respectivas turmas. E, se caso necessario, transferir o aluno de turma, levando
em consideracao a quantidade da capacidade da turma informada no processo de
matricula e a quantidade de vagas existente na turma.

Apds acessar o item Enturmacao, caso o usudrio possua mais de uma escola
atrelado ao seu login, devera selecionar qual escola deseja. Caso, o usuario tenha
somente uma escola atrelada ao seu login o sistema passara direto para a tela
seguinte.
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MODULO MATRICULA

SISTEMA DE ENTURMAGCAD
Movimentacao Aluno RegulariTurma Movimentacao Aluno DependéncialTurma Movimentacao entre Turmas

COD MEC: 425 | ESCOLA: EEEF ALDEBARO KLAUTAU | Ano: 2008

Alterar Escola || Sair |

Tela 32: Seleciona Escola

Consideracoes:
« Mostrard sequencial de escolas, nome da escola e municipio;
 Opcao de selecionar o ano letivo;
« Botdo SAIR que retornara ao menu principal do Médulo Matricula;

« Na tarja superior direita em todas as telas, existe a descricao do usuario que

estd “logado” no sistema.

MODULO MATRICULA

SISTEMA DE ENTURMAGAD
MoVImentagao AlUNo RegulanTurma Movimznacao Aluno DependénclaTurma Movimen@acao entre Turmas

COD MEC: 435 | ESCOLA: EEEF ALDEBARO KLAUTAU | Ana: 2008

Atzrar Escola || Sair |

Tela 33: Sistema de Enturmacdo

« Na tarja superior esquerda da tela, existe a opcao SAIR, que tem a funcao de
retornar para a tela principal do Médulo Matricula e a opcao Alterar Escola

gue serve para poder selecionar ou escola para enturmar;

« Na tarja superior central da tela, existe um menu com a lista de opcdes:

Movimentacao Aluno Regular/Turma, Movimentacao
Dependéncia/Turma e Movimentagao entre Turmas;

« Na tarja abaixo do menu da tela temos as seguintes informacdes: cédigo da

escola, nome da escola e ano letivo;
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e Ressaltando, que as duas opcdes Movimentacao Aluno Regular/Turma e
Movimentacao Aluno Dependéncia/Turma sao semelhantes quanto aos seus
procedimentos de enturmacao.

7.1 Movimentacao Aluno Regular/Turma

Aloca somente os alunos regulares nas turmas.

-

SISTE!

A DE ENTURMA

[F] MODULO MATRICULA

Movimentacao Alune RegularTurma

COLC MEC: 425 | ESCOLY EEEF ALDEBARC KLAUTAU | Ano: 2008

O Movimentacao Aluno RegularTurma

Movimentacao Aluno DependénciaTurma

Movimentac&o entre Turmas

Composico: || SE_ECIONAR

;I Série| SELECIONAR = | Turno:| SELECIONAR 'I

Turma: [ SELECIONAR ~ Fabea etariazde[  |a[ |

[ PESQUISA |[ VOLTAR |

(pne: Portador de Necessidade Especial)

Tela 34: Movimentagdo Aluno Regular/Turma

Consideracoes:

« Na composicao sé aparecera a composicao de ensino, a série correspondente
a composicao de ensino, turno e turma que ja foram ofertados no Mdédulo de
Manutencao de Oferta do Sistema de Matricula;

« Selecionar todos os campos, com excecao do preenchimento da faixa etaria,
gque pode ser opcional. Logo apéds, clicar no botao “Pesquisar” e sistema
retornard uma lista de alunos.

DRTI / SEDUC - Area de Analise de Sistemas/Negécios

30




Manual

Sistema Académico / Matricula

3 Movimentacao Aluno RegularfTurma

Composicio: [ ENS FUND DE5* ABSSERIE_~ |  Serie [ QUINTA =] Turno:[ MANHA |

Turma: | FEMRO1 - Faixa etaria: :Iel:lal:l
:PESQUISA: || VOLTAR

CAPACIDADE DE ALUNOS DA TURMA: TOTAL DE VAGAS DISPONIVEIS:

ENTURMAR |[ DESENTURMAR |[ FECHAR TURMA

Total de Alunes Nao Enturmados - Regulares: 2 Turma: FSMRO1 (Turma Aberta)

MAT.  TURNO ALUNO SEXO NASC. IDADE yf N° MAT. ALUNO SEXO NASC. IDADEDEP. X
TIAGO PEREIRA DE —— ; ;
12205464MANHAALMEIDA M 23/12/1996 12 |[W || 1| 12204045 ADAISON NOVAES ALVES M 21/09/1997 H o
WAGNER ELIAS LIMA o7 ADIELA CAROLINE PINHEIRO
11860011MANHAFURTADO L 29/04/1997 u Wz JVfSEMBPEREIRA 5 12/06/1994 o o
3| 12205360 ALEXANDRE TEIXEIRA LOPES M 03110/1995 13 [}
—arrn ALICE HELANE SANTOS DOS
4 112"4EE°SANTDS F 03/01/1996 12 =

Tela 35: Resultado Pesquisa

Consideracoes:

12 Quadro: Alunos nao enturmados : Aloca o aluno na turma

Lista de alunos nao enturmados com a respectiva quantidade de alunos, em
ordem alfabética, com as seguintes informacdes: matricula, turno, nome do aluno,
sexo, data de nascimento e idade.

Opcao de selecionar: temos duas opcdes a primeira € marcar individualmente
cada aluno ou clicando em cima do simbolo marca ou desmarca todos os alunos ao
mesmo tempo. Apds selecao clicar no botao “Enturmar”.

« Faixa etdria: opcao de selecionar os alunos matriculados por faixa etaria.
Por exemplo: informando no primeiro quadro “12” e no segundo quadro “12”
e apds clicando em PESQUISAR o sistema retornara somente os alunos que
possui 12 anos.

+ Existe também a informacdao da Capacidade de alunos da turma,
correspondente a que foi preenchido no moédulo Manutencao de Oferta.
Ressaltando, que se alterar neste médulo refletira no Enturmacao;

« Total de Vagas disponiveis: conforme for enturmando o sistema ira abatendo
as vagas.
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» Movimentacao Aluno RegularTurma

Composicio: [ ENS FUND EJA1SE 22 ETAPA - || Seérie[ PRIMEIRA =] Turno: [ MANHA -
Turma: | F1MJ01 - Faixa etdria: del:lal:l
{PESQUISA; || VOLTAR

CAPACIDADE DE ALUNOS DA TURMA: [50 | TOTAL DE VAGAS DISPONIVEIS:
DESENTURMAR_|[ FECHAR TURMA
Total de Alunos Nao Enturmados - Regulares: 0 F1MM01 (Turma Aberta)
MNenhum aluno foi encontrado! N°  MAT. ALUNO SEXO NASC. IDADEDEP. X
P /
11798240 ADEMIR DEOLIVERAESILVA M | oo oo 29 =
ALEXANDRE SOARES DE -
2 112038476MORAES M lhonzieeo 18 ]
DAVID CONCEICAD DA SILVA
5
~ 10753514(PNE) M 2307084 2 g
4 DEMISE TEIXEIRA DE SOUSA  F 25 O

11122653 02/09/1983

Tela 36: Resultado Pos Alocagdo

Consideracoes:

22 Quadro: Composicao da Turma : Desenturma o aluno da turma

Caso for a primeira vez estard em branco, caso contrdrio aparecera alunos ja
enturmados com 0s mesmos itens.

Opcao de selecionar: temos duas opgdes a primeira € marcar individualmente
cada aluno ou clicando em cima do simbolo marca ou desmarca todos os alunos ao
mesmo tempo. Apds clicar no botdao “Desenturmar”.

BOTOES
No primeiro momento sé aparecera o botao “Enturmar”. Apds, ja termos
alunos enturmados aparecerd os outros botdes, que sao:

« ENTURMAR: Move o(s) aluno(s) selecionado(s) para turma especifica. Caso
exista ainda alunos nao enturmados. Caso contrario, nao aparecer3g;

« DESENTURMAR: Libera da turma o(s) aluno(s) da turma, ou seja, retorna a
lista de alunos nao enturmados;

« FECHAR TURMA: E usado apds preencher todos os alunos respectivos na
turma. E, apds nao podera mais incluir alunos nesta turma. Somente por meio
de transferéncia entre turma.

Obs: Ao passar o cursor do mouse em cima do botao “Enturmar” ou “Desenturmar”
mostra um hint (dica) uma explicacao da funcionalidade do botao.
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« NOTA: A opcao de “fechar” a turma deverd ser efetivada, caso contrario nao
aparecera na Movimentacao entre Turmas.

a‘ Deseja realmente fechar esta turma?

‘OCancelar

Tela 37: Conﬁrmag’%

| ok |

© Movimentagao Aluno RegularTurma ()]

Composicio: | ENS FUNDEJALRE 2 ETAPA = || Serie[ PRIMERA =] Turno: [ MANHA ]

Turma: [ FIM301 ~] Favaetarade[ |a[ |
PESQUISA |[VOLTAR

CAPACIDADE DE ALUNOS DA TURMA: @ TOTAL DE VAGAS DISPONIVEIS:

ABRIR TURMA
Total de Alunos Nao Enturmados - Regulares: 0 F1MJ01 (Turma Fechada)
Nenhum aluno foi encontrado! N°  MAT. ALUNO SEXO NASC. IDADEDEP.
1 11798240 ADEMIR DE CLIVEIRA E SILVA M 01/03/1979 29
2 19038476 ALEXANDRE SOARES DE MORAES M 19/02/1900 18
3 DAVID CONCEICAD DA SILVA M 24
10759514(PNE) 2310711984
4 11179553 DENISE TEIXEIRA DE S0USA F 02/08/1983 25
5 12038428 DIOVANI DA SILVA COSTA M 05/05/1990 18

Tela 38: Turma Fechada

Botao - ABRIR TURMA: Apds realizar esta operacao o sistema habilitara a
movimentacao de alunos.

Consideracoes:

Ao passarmos o cursor, do mouse, em cima do nome ou matricula do aluno
mostrard um hint (“dica”) a seguinte mensagem: “Visualizar dados do aluno”,
clicando em cima o sistema retornara uma outra janela com informacdes referente
ao aluno, como dados pessoais, endereco e documentos, que foram incluidos no
sistema.

Aluno incluso é identificado pela sigla PNE (Portador de Necessidade
Especial). Conforme a portaria a turma que possui aluno de PNE nao pode possuir
mais de 25 (vinte cinco) alunos.
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) DADOS PESS0AIS

NOME DO ALUNO: ADEMIR DE OLIVEIRA E SILVA
NOME DA MAE: MARIA DO CARMO DE OLIVEIRA E SILVA
NOME DO PAIL:
SEXO: MASCULING
DATA DE NASCIMENTO: 01/03/1979

» ENDERECO

MUNICIPIO:
LOGRADOURO:
BAIRRO:
NUMEROQ:

CEP:
COMPLEMENTO:
TELEFONE:

> DOCUMENTOS

POSSUI RG: NAD
DOC. DE IDENTIFICAGAO:
POSSUI CERTIDAO: NAD
TIPO DE CERTID.&O:
NUMEROQ:
LIVRO:
FOLHA:
DATA DE EMIS_S.&O:
CARTORIO:
CIDADE: 43281
CPF:

[MPRIMIR | [FECHAR | [ ALTERAR DADOS

Tela 39: Detalhes do Aluno

Abaixo das informacoes, referente ao aluno selecionado, terd dois botdes de
opcoes:
* Imprimir: imprime dados do aluno;
* Fechar: fecha a tela;
« Alterar Dados: vai para a o “Cadastro do aluno” para alterar dados do aluno.

7.2 Movimentacao Aluno Dependéncia/Turma
Aloca somente os alunos em dependéncia de estudos nas turmas.

Consideracoes:
 Ressaltando, que todas as orientacbes e procedimentos que foram
repassadas da Movimentacao Aluno Regular/Turma sao as mesmas para a
Movimentacdo Aluno Dependéncia/Turma;
« Turmas exclusivas de dependéncia de uma determinada disciplina sé gerara
neste submaédulo e somente os alunos da disciplina;
» Ao alocar o aluno na turma o sistema inclui no ultimo sequencial da turma.
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7.3 Movimentacao Entre Turmas
Na movimentacao entre turmas sé serd permitido transferir alunos na
mesma série. E, entre turmas no mesmo turno ou distintos.

SISTEMA DE ENTURMAGAOD
Movimentacio Aluno RegularTurma &o Aluno Dy iaMurma Movimentac&o entre Turmas

COD MEC: 425 | ESCOLA: EEEF ALDEBARO KLAUTAU | Ano: 2008

© Movimentac&o entre Turmas 0
C a0: | SELECIONAR ~]| sere:[ SELECIONAR ~ ]
* Turma Origem + Turma Destino
Turno: [ SELECIONAR ~ | Turma:[ SELECIONAR - | Turno: [ SELECIONAR ~ | Turma:[ SELECIONAR ~ |
PESQUISA Voltar

Tela 40: Tela Inicial Movimentacdo Entre Turmas

Consideracoes:
« Devera ser selecionadas, primeiramente, a composicao e série desejada e em
seguida o turno e a turma de ORIGEM e DESTINO, e depois clicar no botao
“pesquisar” para gerar o resultado da pesquisa.

© Movimentacao entre Turmas 0
o icio: [ ENS FUNDDES* AB*SERIE_ v |  Série:[ QUINTA ~1
= Turma Origem + Turma Destino
Turno: [ MANHA ] Turma [ F5MROZ =1 Turno: [ MANHA ~] Turma:[ F5MR03 ~1
TPESOUISAL | [ Voltar
TRANSFERIR
Turma de Origem FSMR02 Turma de Destino F5SMRO3
Ne  MAT ALUNO  SEXD S:;é IDADE  DEP. J  N° MAT. ALUND SEXD S:E.T’g |DADEDEP.
ADAILSON - 1 | 10757095 BRUNOHENRIQUE SILVA |y qa15/1004 14
1 11274659 [0SO o | M 21001998 12 O BRITO
CLICIA RUANA FERNANDES
2 10759546 : F 19/06/1994 14
2| 11774625 AORIENEALVES | b ypingigen 17 DE SOUZA (PNE)
DA COSTA O DIAN NASCIMENTO
3 11274899 M (160211995 13
3| 10757205 ANAFLAVIADE | & oinei90s 13 TRINDADE
OLIVEIRA LEITE E | | 4 12205035 DLION MURILOFONSECA |y a70711008 12
BARBARA
FABIANO LUIS DE SOUSA, oy
4| 10750217 SEATRIZ DOS F 11061996 12 O 5 1220479 o aMoOS FILHO M S04119% 10
RODRIGUES § | 12204830 | AANCSCOTINGOMAURA |y hoinsinees 15
BRUNA PRISCILA 1y GEOVANA OLIVEIRA LOPES P
5 8022005910 [ TSR | M 21111993 15 @ | 7 10600572 GEOVANA F osio3fges 13
. BRUNOSILVA a | 1nanascs GEREMIASDOS SANTOSDE | 4, li7insncoe 12

Tela 41: Resultado Pesquisa
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Consideracoes:

12 Quadro: Turma de Origem (Composicao da turma) : Aloca o aluno na turma de
origem para a turma destino.

Mostra todos os alunos enturmados da turma origem, em ordem alfabética,
com as seguintes informacdes: matricula, nome do aluno, sexo, data de
nascimento, idade e dependéncia, se tiver.

Opcao de selecionar: temos duas opc¢des a primeira € marcar individualmente
cada aluno ou clicando em cima do simbolo marca ou desmarca todos os alunos ao
mesmo tempo. Apds selecao clicar no botao “TRANSFERIR”.

Botao TRANSFERIR.

+ Feita a selecao do(s) aluno(s) para transferéncia entre turmas clicar no botao
“Transferir”, mas antes o sistema mostrara uma outra “janela” (Pop Up) para
descrever a justificativa da mudanca de turma com no maximo 200
caracteres, ou seja, considera-se cada caractere uma letra ou espaco.

200 |CARACTERES RESTANTES.

Tela 42: Justificativa da mudanca de turma

Apds salvar, a justificativa estara realizada e o aluno serd alocado no ultimo
sequencial da turma, para nao causar nenhum transtorno no diario de classe do
professor.

22 Quadro: Turma de Destino (Composicao da turma) .
Receber o aluno da turma origem e aloca no ultimo sequencial da turma

destino.
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8 Kit De Matricula

O Kit de Matricula destina-se ao controle de ofertas, apoio a confirmacao de
matricula dos alunos da escolas e o cadastro/ficha de matricula dos novos alunos,
gue ingressarao na escola no ano seguinte. E posteriormente inclusao das
informacdes no Sistema Académico/Matricula.

Neste opcao o sistema disponibiliza a geracao dos arquivos em PDF do “Kit de
Matricula” que é composto pela: Pasta de Matricula e a Ficha de Matricula - Alunos
Novos.

[ woouio wemionr
__

SELECIONE O MODO DE IMPRESSAQ DO KIT DE MATRICULA

. CPCOES

Impressac por Escola

Impressao em Escala

Ficha de Matricula - Alunos Movos

Vil

Orientacoes de Preenchimento

o

Copyright @ SCDUC - MARA. Todos os dircitos rescrvados

Tela 43: Kit Matricula

Opcoes:
1 Impressao por Escola: possibilidade de gerar por escola;

2 Impressao em Escala: possibilidade de gerar por URE ou USE;

3 Ficha de Matricula - Alunos Novos: geracdo da ficha de matricula;
4 Orientacoes de Preenchimento: geracao do manual e orientacao de

preenchimento.

8.1 Impressao por Escola:
Ao acessar esta opcao o sistema lista a(s) escola(s), conforme o perfil de
acesso.

Consideracoes:
« Listagem das escolas;
« Filtro de pesquisa: o sistema disponibiliza consultar por escola ou municipio.
» Basta clicar na escola desejada que o sistema gera o arquivo.
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MODULO MATRICULA

ANO LETIVO: 2010 T DE MATRICULA > SELECAD DO MODO DE IMPRESSAQ > SELEGAQ DA ESCOLA

ESCOLA OU MUNICIPIO: || | Buscar |

Escolas: 1181 - Pagina: 1 de G0

NOME DA ESCOLA MUNICIPIO
1 EE ANEXO | ESMERINA BOU HABIB ABAETETUBA
2 EE ANEXO LEONARDO NEGRAD DE SOUZA ABAETETUBA
3 EE ANEXO NOSSA SENHORA DA PAZ 1| ABAETETUBA
4 EE ANEXO PROF BASILIO DE CARVALHO ABAETETUBA
5 EEEFM BASILIO DE CARVALHO ABAETETUBA
& EEEFM BENVINDA DE ARAUJO PONTES ABAETETUBA
7 EEEFM BERNARDING PEREIRA DE BARROS ABAETETUBA
8 EEEFM LAURA DOS SANTOS RIBEIRD ABAETETUBA
9 EEEFM LEONARDO NEGRAO DE SOUSA ABAETETUBA
10 | EEEFM PEDRO TEIXEIRA ABAETETUBA
11  EEEFM PROF LEONARDO NEGRAO DE SOUZA (ANEXO I1) ABAETETUBA
12 | EEEFM TEREZINHA DE JESUSF LIMA [«} ABAETETUBA
13 EE ESMERINA BOU HABIB ABAETETUBA
14 | EE IRMA STELLA MARIA ABAETETUBA
15 EE PROF CARMEN CARDOSO FERREIRA ABAETETUBA
16 EE PROF LECNIDAS MONTE ABAETETUBA
17 | EE PROF MARIA OSCARINA SI_VA PEREIRA ABAETETUBA
18 | EE SAD MIGUEL ABAETETUBA
19 ERC COMPLEXO EDUC E TERAPEUTICO CASA BEM-TE-VI ABAETETUBA
20 ERC CRISTO REDENTOR ABAETETUBA

DEh1z131415100
Copyright © SEDUC - PARA. Todos os direitos reservados.

Tela 44: Impressdo por Escola
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Resultado apds selecao da escola o sistema abre uma nova janela com
possibilidade de abrir ou salvar o arquivo.

MODULO MATRICULA

ANO LETIVO: 2010 T DE MATRICULA > SELECAO DO MODO DE IMPRESSAD > SELEGAD DA ESCOLA

ESCOLA OU MUNICIPIO: | suscar |
) | @ Abrir KitMatricula 20091228094723 . pdf =] (23]
Escolas: 1181 - Pagina: 1 de 60 L3
NOME DA ESCOLA Vocé selecionou abrir:

1 | EEANEXO]ESMERINA BOU HABIB [/ KitMatricula_20091228094723.pdf

2 | EE ANEXO LEONARDO NEGRAO DE SOUZA )

3 | EE ANEXO NOSSA SENHORA DA PAZ Il Tipo: Documento PDF

4 | EE ANEXO PROF BASILIO DE CARVALHO Site: http://www3.seduc.pa.gov.br

5 | EEEFM BASILIO DE CARVALHO .

6 | EEEFM BENVINDA DE ARALJO PONTES Olaueolbirsiogdevsiiazen

7 | EEEFM BERNARDING PEREIRA DE BARROS ® Abrir com: | Visualizador de Documentos (progr... |v
8 | EEEFM LAURA DOS SANTOS RIBEIRO

9 | EEEFM LEONARDO NEGRAO DE SOUSA ) Salvar arquivo

10 | EEEFM PEDRO TEIXEIRA

11 | EEEFM PROF LEONARDO NEGRAO DE SOUZA (ANEY [JJ Memorizar a decisao para este tipo de arquivo

-
=]

EEEFM TEREZINHA DE ESUS F LIMA

EE ESMERINA BOU HABI3

EE IRMA STELLA MARIA -~ |
EE PROF CARMEN CARDOSO FERREIRA ‘OCancelar‘
EE PROF LEONIDAS MONTE

| e
[ERRCRR ]

=
=)

17 EE PROF MARIA OSCARINA SILVA PEREIRA ABAETETUBA
18 EE SAD MIGUEL ABAETETUBA
19 ERC COMPLEXO EDUC E TERAPEUTICO CASA BEM-TE-VI ABAETETUBA
20 ERC CRISTO REDENTOR ABAETETUBA

Dh1zi31415100

Copyright © SEDUC - PARA. Todos os direitos reservados

Tela 45: Resultado

Arquivo PDF: Kit de Matricula por escola.

KIT DE MATRICULA 2011

URE:
MUNICIPIO:
SETOR:

NOME DA ESCOLA:

GOVERNO I50 ESTADO
DO PARA

Tela 46: Arauivo PDF': Kit de Matricula por escola

kgt 830 4772
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8.2 Impressao em Escala:
Ao acessar esta opcao o sistema lista por URE/USE, conforme o perfil de

acCesso.

Consideracoes:
« O sistema dé& possibilidade de gerar por URE, e no caso da URE 19 - Belém

habilita mais um selecao que sao as USE's;
« Apbs selecionar basta clicar no botdo “Gerar arquivo”, que o sistema gerard
todas as escolas, por Municipio/USE, fazendo quebra de paginas.

MODULO MATRICULA

ANO LETIVO: 2010 KIT DE MATRICULA > SELECAO DO MODO DE IMPRESSAD > SELEGAD DA URE/USE

URE: | ULA UKE - BRAGANCA v |

[

Copyright ©@ SEDUC - PARA. Todos os direitos reservados.

Tela 47: Selecione a URE

MODULO MATRICULA

ANO LETIVO: 2010 T DE MATRICULA > EELECAC DO MODO DE IMPREEEAC > EELEGAO DA UREIUEE

URE: | 19A URE - BELEM ~ |

USE: |m|

Copyright © SEDUC - PARA. Todos os direitos reservados.

Tela 48: Selecione a USE
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Resultado apds selecao da URE ou USE o sistema habilita uma outra janela
com possibilidade de abrir ou salvar o arquivo.

MODULO MATRICULA

ANO LETIVO: 2010  krRIE MATRICULA > SELECAD DO MODO DE IMPRESSAO > SELEGAO DA UREIUSE

ABrir KitMatricula 20091226094910:pdrf ==

02A URE - CAMETA  vigcé szlecionou abrir:

|| KitMatricula_20091228094910.pdf

Tipe: Ducumenlo PDF
Site: http://www3.seduc.pa.gov.br

0 que o Firefox deve fazer?

(= Abrir com: | Visualizador ce Documentos (progr... |~

(_ Salvar arquivo

Copyright © SEDUC

[_ Memarizar a decisao para este tipo de arquivo

|°Cancelar|

Tela 49: Geragdo do arquivo

Arquivo PDF: Kit de Matricula por URE.

KIT DE MATRICULA 2011

URE:
MUNICIPIO:
SETOR:

NOME DA ESCOLA:

Pligive: Sde 4172

Tela 50: Arquivo PDF gerado
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8.3 Ficha de Matricula - Alunos Novos:
Ao acessar esta opcao o sistema gera a Ficha de Matricula.

Consideracoes:

Basta clicar no link “Ficha de Matricula - Alunos Novos”, que o sistema gerara
a ficha;

O sistema habilitara uma outra janela com a possibilidade de abrir ou salvar.

MODULO MATRICULA

ANO LETIVO: 2010 T DE MATRICULA » SELECAD DO MODS DE IMPRESSAS

Vocé selecionou abrir:
SELECIONE O I

|=| FichaMatAlunoNovoz0l0.pdf
. OPCOES

Tipo: Documenta PDF

Impressao por Escola Site: hitp://www3.seduc.pa.gov.br

w|o|oe

Impressaoc em Escala

O gque o Firefox deve fazer?
Ficha de Matricula - Alunos Novos

Visualizacor de Documentes (progr... |~
Oriencacoes de Preenchimento

[l Memorizar a decisdo para este tipo de arquivo

Copyright © SH

|°Cancelar‘

Tela 51: Ficha de Matricula - Alunos Novos
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Arquivo PDF: Ficha de Matricula.

ichaMatAlunoNovo2010 final.cdr ==
Arquivo Editar Mer Ir Ajuda

Pré‘i'ma de2 |100% v|

secretota do thado FICHA DE MATRICULA

DADOS DO ALUNO

Identificacio Unica (Cédigo INEP)

HEEEEEEEEEEN

Mome do Aluno (completa)

HIEEEEEEEEEEEEEENEEEEEEEEEEEEEEEEE
HEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEE

Data de Nascimento Sexo Raca/Cor
O Masculing O Feminino OBranca OFarda OPreta
CLhIAL AL

OAmarela Olndigena OMNaodeclarada

Viocé quer utilizar Pré-nome social?  Qual?

O sim O Nio ENEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEE

Mome da Mae (completo)

HEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEn

Mome do Pai (completo)

HEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEE
HEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEn

Macionalidade do Aluno

. . . Pais de Origem
e Bras| - do i
D Brasilaira D DLE‘:E.::;HZI;ZS;I no exterior D Estrangeira | | | | | | | I I | | | I | | |
Cidade de Nascimento UF
LTI PrPrrrrrrPrrr ey i
DOCUMENTACAO |
Possui Certiddo? Tipode Certidao Nimero Livro Foha Data de Emissao

Osim ONao 2 Casamemo L LI T VLTI TP T T LI MINMT]

2 - Casamento

Cartéric de Registro Cdade UE
e e r PP PP PP PP
Possui RG? Mimero do RG
osmaoneo | [ | [ [T T TP PP T TP P T T ITPTTTLTTTT]
Orgéo Exp. 01 :Aerona'uticl:a US:COREN CIEI:“.ﬂarilnlha UF Data de Expedigdo do RG
0.0 ool 07 - Prgrcin 14 seqliD - o o D e B IS

Tela 52: Arquivo Gerado
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8.4 Orientacao de Preenchimento

Nada mais é do que as regras para o preenchimento correto do kit de
matricula. Ao selecionar esta opcao sera gerado um arquivo PDF contendo as
orientacoes.

[ MODULO MATRICULA

ANO LETIVO: 2010 xIT DE MATRICULA > SELEGAO DO MODO DE IMPRESSAD

Vocé selzcionou abrir:

= OPCOES = = 4 =
|=-| orientacoes kit e ficha_matricula.pdf
=, =
(= |mpressdopor Escola Ti po: Documento PDF
-::_Jf Impressao em Escala Site: http://www3.seduc.pa.gov.br
'3E§= Ficha de Matricula - Alunes Novos O que o Firefox deve fazer?
==
(-

Orientagdes de Preenchimngnto = N . .
TT,} ® Abrir com: Visualizador de Documentos (progr... v

) Salwar arquivo

] Memorizar a decisdo para este tipo de arquivo
Copyright © SE

_ |0:ancelar‘ DK

Tela 53: Gerando o PDF
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Arquivo PDF: Orientacdes de Preenchimento.

orientacoes kit e ficha matricula.pdf

Arquivo Editar Wer Ir Ajuda

Préi’ma de 11 ‘ 100% v

Governo do Estado do Para
Secretaria de Estado de Educacao

Diretoria de Tecnologia

1- ORIENTAGOES DE PREENCHIMENTO DO KIT DE MATRICULA/2010

Todas as Escolas da Rede Estadual receberdo o Kit de Matricula para melhor acompanhamento e
atendimento ao processo de matricula.

O Kit de Matricula destina-se ao controle de ofertas, apoio a confirmacédo de matricula dos alunos
da escolas e o cadastrofficha de matricula dos novos alunos, gue ingressardo na escola no ano seguinte. E
posteriormente inclusdo das informagdes no Sistema Académico/Matricula.

O Kit & distribuido da seguinte maneira:

CAPA - KIT DE MATRICULA 2010

RESUMO DA ESCOLA

DEMONSTRATIVO DE OFERTAS

MANUTENGAO DE NOVAS OFERTAS

RELATORIO PARA CONFIRMAGAO DE MATH[GULA[:}
FICHA DE MATRICULA para os Alunos Novos

@ o B W R =

As escolas que terdo suas matriculas manuais ou por alguma eventualidade ndo poder incluir sua
matricula no Sistema, deverdo encaminhar para a Comissio de Matricula a pasta de matricula e a ficha de
matricula dos novos alunos, devidamente preenchida e com todas as paginas, onde a mesma encaminhara
para a CADAIDITEC para inclusdo dos dados no Sistema Académico/Matricula. Ressaltando, que devera
ser encaminhado em tempo habil, seguindo o cronograma de Matricula/2010, ou seja, o encerramento da
digitaciio da matricula que sera dia 15/03/2010.

E muito importante seguir as orientagdes abaixo para evitar erro. O(a) Diretor(a) da Escola &
responsavel pelo coreto preenchimento do Kit de Matricula e deve contar com a colaboragio do(a)
secretario(a) e técnicos da Escola. bem como auxiliares de secretaria e professores habilitados para a
tarefa.

INSTRUCOES .

1- CAPA DO KIT DE MATRICULA: Na capa contém os dados da escola incluindo: Ano Letivo, URE, USE/
Municipio, Setor, Mome da Escola. Além disso, ao final da pagina contém a paginagfo da pasta, ou seja, a
quantidade de paginas existentes.

Tela 54: Orientacgoes de Preenchimento
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9 Manutencao de Matricula 4_1
/e

No mdédulo Manutencao de Matricula é possivel: Transferir Aluno, selecionéa-lo
como: Desistente, Cancelamento de Matricula, e Exclusdao de Matricula. Conforme
tela abaixo.

—
MODULO MATRICULA ;@

;_% Transferéncia de Aluno - Quando o aluno solicita transferéncia para outra escola.
s

Aluno Desistente - Quando o aluno deixa de frequentar as aulas ou abandona os
estudos sem comunicar formalmente a escola.

Cancelamentc de Matricula - Quando o aluno solicita o cancelamento da matricula.
A matricula cancelada permanecera no histarico do aluno.

(%]
A Aluno Falecido - Quando o aluno vem a obito.
Eliminar Duplicidade de Cadastro - Quando encontra-se 2 (dois) ou mais cadastros
{®.9 para omesmo aluno NA MESMA ESCOLA.
Excluir Matricula de Sistema - Quando uma matricula foi realizada indevidamente.
@ A matricula do aluno (no ano letivo selecionado) sera definitivamente excluida do
- sistema. Permanecendo apenas o cadastro e outras matriculas do aluno.

Tela 55: Manutencdo de Matricula
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9.1 Transferéncia de Alunos X
Apéds selecionar o item “TRANSFERENCIA DE ALUNO" sera feita a selecao da
escola e posteriormente o sistema exibird a seguinte tela.

MODULO MATRICULA @

TRANSFERENCIA DE ALUND

Escola: 15064905 - EE ANEXO | ESMERINA BOU HABIB
Municipio: ABAETETUBA
Ano Letivo: 2011

CPF:

Codigo INEP:

Nome Completo dola) | |
Aluno(a):

Data de Nascimento: l:l (dd/mm/aaaa)

Nome Completo da M3e: | |

| Pesguisar || Limpar || Alternar Escola || Sair |

Tela 56. Pesquisar aluno

MODULO MATRICULA @

Dados Detalhados

Dados Pessoais do Aluno

Caodigo INEP: 113958785602

Nome: TCHEYSS0N DOS SANTOS PRADOD
Data de nascimento: 27106/1992

Sexo MASCULIND

Home da mae:

Home do pai:

Dados Escolares
Home da Escola:
MATRICULA REGULAR
Nivel ! Modalidade:

EDILENE SANTIAGO DOS SANTOS
LINDOMAR RAMOS PRADO

15054434 - EEEM SA0 FRANCISCO DE AS515

ENS MED REGULAR

Serie | Etapa: TERCEIRA
Turnao: MANHA
Turma: M3IMRO1

| Efetivar Transferéncia || “oltar |

Tela 57: Dados Detalhados
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Ao clicar no Botdo EFETUAR TRANSFERENCIA o sistema exibe a sequinte
mensagem.

A pagina http://www3.seduc.pa.gov.br diz:

(é\ Deseja realmente efetuar a transferencia dof{a) aluno({a) ADAISOMN NOVAES ALVES 7

|ocancelar| | @;OK |

Tela 58: Mensagem

9.2 Desisténcia

Ap6s selecionar o item “DESISTENCIA”, seré feita a selecdo da escola através
da Listagem das escolas atreladas ao login do usudrio, e posteriormente o sistema
exibird a seguinte tela.

MODULO MATRICULA

[ Campos Sbrigatdries
Estuli. ALDEBARO CAVALERQ DE MACEDO
Municipio:  ANANINDEUA
Ano Letive: 2008

Nuarlrjlﬂ'_] |ADIELACAROLINE PINHEIRO PEREIRA
Data de .
e (ddimm/azaa)
MNome d
Mae: ]
| Pesquisar | | Alte-nar Escola | | Sair |
Resutade da pesquisa
Nome do Alunc Nome da Mae Data Mascimento Anc Letivo
ADIELA CAROLIMNE PINHEIRO PEREIRA  MARILEME BARROE PINHEIRO 12/08/1904 008

Tela 59: Desisténcia / Pesquisar Aluno

A tela de pesquisa de aluno para seleciona-lo como desistente, tem como campos
obrigatérios:

« O Nome do Aluno;

« Data de Nascimento do Aluno.
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BOTOES:
+ Pesquisar: executa a consulta no sistema a respeito do aluno citado;
« Alternar Escola: altera a escola que esta sendo trabalhada;
« Sair: Sai da Tela atual e retorna ao menu principal.

Dados Detalhados

Dados Pessoais do Aluno

Nome: ADIELA CAROLINE PINHEIRO PEREIRA
Data de nascimento: 1210611994

Sexo: FEMINING

Nome da méae: MARILENE BARROS PINHEIRO

Nome do pai:

Dados Escolares

Nome da Escola: ALDEBARO CAVALERO DE MACEDO
MATRICULA REGULAR

Nivel I Modalidade: ENS FUND DE 5* A 8* SERIE

Série | Etapa: QUINTA
Turno: MANHA
Turma: F5MROL1
| Efetivar Desisténcia || Votar |

Tela 60: Efetuar Desisténcia

BOTOES:
« Efetivar Desisténcia: Confirma a desisténcia do aluno;
« Voltar: Retorna ao menu anterior.

Ao clicar no Botdo EFETUAR DESISTENCIA o sistema exibe a seguinte
mensagem.

') Apagina http://www3.seduc.pa.gov.br diz:

Viocé estd informando uma desistencia de uma matricula.
Deseja realmente confirmar esta operagao?

|0Cancelar

(e ]

Tela 61: Confirmar

BOTOES:
« Cancelar: Retorna ao menu anterior;
« OK: Confirma a desisténcia do aluno;
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9.3 CANCELAMENTO DE MATRICULA

Apds selecionar a opcao de Cancelamento de Matricula a tela seguinte serd
exibida.

MODULD MATRICULA

[ Campos Obrigatdrios
Escoli:  ALDEBARO CAVALERO DE MACEDO
Municipi:  ANANINDEUA
Anw Lelva. 2008

N"Arlrfng? [ALEXANDRE TEIXEIRALOPES
Hasenon® (03701995 ] (ddim/aaaa)
Nome d
Maa: I
Pesquisar || Alternar Escola | | Sair |
Hesultado da pesquisa
MNomc do Aluno Momc do Mac Datn Mascimento Ano Lotive
ALEXANDRE TEIXEIRA LOPES MARLA MATOS TEIXEIRA 03/10/1995 2008

Tela 62: Cancelamento de Matricula

A tela de pesquisa de aluno, tem como campos obrigatérios:
* O Nome do Aluno;
« Data de Nascimento do Aluno.

BOTOES:
 Pesquisar: executa a consulta no sistema a respeito do aluno citado;
« Alternar Escola: altera a escola que esta sendo trabalhada.
e Sair: Sai da Tela atual e retorna ao menu principal
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Ao clicar no aluno que deseja efetuar o cancelamento é exibido a seguinte

tela.
Dados Detalhados

Dados Pessoais do Aluno

Nome: ALEXANDRE TEIXEIRA LOPES

Data de nascimento: 0311011995

Sexo: MASCULINO

Nome da mae: MARIA MATOS TEIXEIRA

Nome do pai:

Dados Escolares

Nome da Escola: ALDEBARO CAVALERO DE MACEDO

MATRICULA REGULAR

Nivel | Modalidade: ENS FUND DE 5* A 8° SERIE

Série | Etapa: QUINTA

Turno: MANHA

Turma: F5MRO1

[ Etetivar C |[ vottar ]

Tela 63: Efetivar Cancelamento

BOTOES:

« Efetivar Cancelamento: Confirma o cancelamento do aluno:;
 Voltar: Retorna ao menu anterior.

Ao clicar no Botao “EFETUAR CANCELAMENTO” o sistema exibe a seqguinte
mensagem.

By pagina http://www3.seduc.pa.gov.br

. ;j\' Deseja realmente cancelar essa matricula?

‘OCancelar

e |

Tela 64: Confirmar

Apds a confirmacao a matricula do aluno sera cancelada.
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9.4 Aluno Falecido

MODULO MATRICULA @

[sar |

ESCOLA OU MUNICIPIO: | | | Buscar |
ESCOLAS: 1128 - PAGINA: 1

NOME DA ESCOLA MUNICiPIO
1 [EE ANEXO | ESWERINABOU HABI ABAETETUBA
2 [EE ANEXO LEONARDO NEGRAO DE S0UZA ABAETETUBA
3 |EE ANEXO NOSSA SENHORADAPAZ I ABAETETUBA
4 |EE ANEXO PROF BASLIO DE CARVALHO ABAETETUBA
5 |EEEF ESHERNABOU HABB ABAETETUBA
6 [EEEFM RMASTELLA MARIA ABAETETUBA
7 |EEEFM PEDRO TEXERA ABAETETUBA
8 |EEEFI PROF BASILIO DE CARVALHO ABAETETUBA
9 |EEEFI PROF BENVINDADE ARAUJO PONTES ABAETETUBA
10 |EEEFH FROF BERNARDINO FERERA DE BARROS ABAETETUBA

Tela 65: Aluno Falecido

9.5 Exclusao de Matricula Indevida

Ao acessar o Médulo de Exclusdo de Matricula Indevida tem como finalidade
excluir a matricula correspondente ano letivo desejado. Ressaltando, que NAO serd
excluido o cadastro do aluno. Sera exibido a seguinte tela.
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MODULO MATRICULA

1 Campos Chrigatdrics
Estola:  ALDEBARO CAVALERO DE MACEDD
Municiplo:  ANANINDEUA

MNome do
Alna:

Daa de
MNascimento: 08/12/1993 (U v e

Ano Lotivo:

|ANDREA MONTEIRC FEREIRA

Mome d
Mae: |
| Pesmiizar || fternar Fronla || SAir |
Resultado da pesquisa
4] oa Al ] oa Mae L WAL L ] T SIt. Mat.
me una me Nascimento Letive pa rma. !
ROSA DO SOCORROD

ANDREAMCNTEIRD  ponpiciEs 06/12/1393 | 4221977 2008 CONTINUIDADE Fsuro1| MATRICULADO
PERERA MCMTEIRD A

Tela 66.: Exclusdo de Matricula

Nesta tela devera ser inserido obrigatoriamente o Nome do Aluno, Data de
Nascimento e Ano Letivo. Logo apds devera clicar no nome do aluno que é
exibido no resultado, desse modo sera exibido a seguinte tela.

Dados Detalhados

Dados Pessoais do Aluno
MNome: ANDREA MONTEIRO PEREIRA
Data de nascimento: 06/12/1993
Sexo: FEMINING
Nome da mae: ROSA DO SOCORRO RODRIGUES MONTEIRO
Nome do pai:
Dados Escolares

Nome da Escola: ALDEBARO CAVALERQ DE MACEDOQ
MATRICULA REGULAR

Mivel | Modalidade: ENS FUND DE 5* A 8 SERIE

Série | Etapa:: QUINTA
Turno: MANHA
Turma: FSMROL1
| Efetivar Exclusao || Voltar |

Tela 67: Efetivar Exclusdo
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Nesta tela serd exibido os dados detalhados do aluno, caso queira retornar
basta clicar no botao Voltar. Mas Caso queira realmente excluir basta clicar em
Efetivar Exclusao.

Deste modo sera solicitado uma confirmacao.

@ A pagina http://www3.seduc.pa.gov.br ~

Z&. Deseja realmente excluir esta matricula?

[4

v
L

‘GCancelar

o

Tela 68: Confirmar

Caso esteja certo que deseja Excluir esta matricula basta clicar OK. Porém se
deseja retornar basta clicar em Cancelar.

NOTA: Caso a Matricula deste aluno ja possua notas lancadas nao sera possivel
exclui-la. Ex:

A pagina http://www3.seduc.pa.gov.br diz:

,' Existe nota de avaliagdo associada a este aluno, por isso a exclusdo da matricula ndo
4 = . sera possivel!

& ok

Tela 69: Alerta
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10 Relatodrios

Corresponde aos diversos tipos de relatérios de acompanhamento
matricula da escola.

MODULO MATRICULA @

Atengdo: Alguns relatdrios estdo indisponiveis temporariamente.

RELATORIOS DE MATRICULA
Escola: EEEM SAO FRANCISCO DE ASSIS Municipio: TAILANDIA | Alternar Escola

Ususnio logado : HADREY
WESLY LIMA NASCIMENTO

RELATORIOS
+ RELATORIO DE ALUNOS
» RELATORIO RESUMIDO DE ALUNOS MATRICULADOS
» RELATORIO DE ALUNOS NAD ENTURMADOS
b LISTAGEM DE ALUNOS POR TURMA
+ LISTAGEM DE ALUNOS COM NECESSIDADE ESPECIAL
» ALUNOS SEM ENDERECO
» DUPLICIDADE DE CADASTRO DE ALUNO
» DUPLICIDADE DE MATRICULA DE ALUND
+ ALUNOS SEM SITUAGAD - RESULTADO

Tela 70: Relatorios

10.1 Relatoério de Alunos

Ao acessar este link serd exibido a tela abaixo. Nela o usuario deverd escolher o
Ano Letivo no qual deseja gerar o relatério.

MODULO MATRICULA @

Dados Pesquisa

ANO LETIMC:

Tela 71: Ano Letivo

da
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Botoes
 Pesquisar: Efetuar a pesquisa naquele ano selecionado.

« Voltar: Retorna ao menu anterior.

Apds clicar em pesquisar, sera exibido a seguinte tela.

MODULO MATRICULA @

Escola: EEEM SAQ FRANCISCO DE ASSIS Municipio: TAILANDIA | Alternar Escola
Usudnio kogado : HADREY
WESLY LIMA NASCIMENTO

Relatério Alunos

COMP EMSING: | ——- TUDOD - ;I SERIE! | -——-- TUDO -— = TURNO: |- TUDO — (=

® MaATRICULADOS DESISTENTES CANCELADOS TRANSFERIDOS FALECIDOS ' ' REMANEJADOS
| Gerar Relatorio || Limpar || voftar |

Tela 72: Gerar Relatorio

Nesta tela o usuario pode selecionar qualquer um dos campos, Composicao de
Ensino, Série e Turno. Porém caso eles nao sejam selecionados o sistema

retornara todos os resultados possiveis daquele ano.

Botoes: ]
« Gerar Relatorio: E Gerado o Relatério a partir dos dados selecionado.

« Limpar: Limpa quaisquer selecao feita.
 Voltar: Retorna ao menu anterior.

10.2 Relatorio de Alunos Matriculados

Ao acessar este link serd exibido a tela abaixo. Nela o usuario deverd escolher
o Ano Letivo no qual deseja gerar o relatério.
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Dados Pesquisa

ANO LETIVO:

Tela 73: Ano Letivo

Botoes
 Pesquisar: Efetuar a pesquisa naquele ano selecionado.

 Voltar: Retorna ao menu anterior.

Apds clicar em pesquisar, sera exibido a seguinte tela.

Escola: EEEF ALDEEARO KLAUTAU Municipio: ANANINDEUA | Alternar Escola

Usudrio logado : JHONATHAS
SOUSA DOS SANTOS

Relatorio Alunos Matriculados

COMP ENSINO: | ----- TUDOD -—-- L' SERIE: | - TUDOD -—-- VI TURMO: | - TUDD - =

Gerar Relatario || Limpar || Voltar |

Tela 74: Gerar Relatorio

Nesta tela o usuario pode selecionar qualquer um dos campos, Composicao
de Ensino, Série e Turno. Porém caso eles nao sejam selecionados o sistema
retornard todos os resultados possiveis daguele ano.

Botoes: ,
« Gerar Relatdrio: E Gerado o Relatério a partir dos dados selecionado.

« Limpar: Limpa quaisquer selecgao feita.
 Voltar: Retorna ao menu anterior.

10.3 Relatorio Resumido de Alunos Matriculados

Os passos sao idénticos ao “Relatério de Alunos Matriculados”, exceto ao
chegar na tela de filtro, que seréd esta abaixo.
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Escola: EEEF ALDEBARO KLAUTAL Municipio: ANANINDEUA | Alternar Escola

Usudno logado : JHOMATHAS
SOUSA DOS SANTOS

Gerar Relatorio Resumido Alunos Matriculados

CDMF’ENSIND:' ----- TUDOD ---- Ll SERIE: | ----- TUDO ---- ~ TURNC: | ----- TUDO ---- =

® MATRICULAS REALIZADAS o MATRICULAS CANCELADAS o ALUNOS NAQ ENTURMADOS

| Gerar Relatdrio || Limpar || Voltar |

Tela 75: Filtro

Consideracoes:

« Composicao de Ensino: Opcao para selecionar a composicao de ensino a
ser pesquisado;

+ Série: Opcao para selecionar a série a ser pesquisada;

e Turno: Opcao para selecionar o turno a ser pesquisado;

Nesta teld também serd necessdario escolher dentre os trés tipos de
matriculas: “Matriculas Realizadas”, “Matriculas Canceladas” e “Alunos Nao
Enturmados”. O Relatério sera gerado com base nesta selecao.

10.4 Relatorio de Alunos Nao Enturmados

Os passos sao idénticos ao “Relatério de Alunos Matriculados”, exceto ao
chegar na tela de filtro, que sera esta abaixo.

RELATORIOS DE MATRICULA
Escola: EEEF ALDEBARO KLAUTAU Municipio: ANANINDEUA | Alternar Escola
Ususnio logado : JHONATHAS
SOUSA DOS SANTOS

RELATORIO DOS ALUNOS NAO ENTURMADOS

ANO LETIVO: 2007

comPosICAo: [TUDO ‘-] sERE[TUDD -] TURNO:[TUDO -

[ Pesquisa | Woltar |

Tela 76: Filtro
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Botoes:
« Composicao: A composicao de ensino daquele aluno;
« Série: A Série que deseja;
e« Turno: O Turno a ser pesquisado;
 Pesquisar: Gera a pesquisa com base nos filtros selecionados;
« Voltar: Retorna para o menu anterior.

10.5 Listagem de Alunos Por Turma
Os passos sao idénticos ao “Relatério de Alunos Matriculados”, exceto ao chegar na
tela de filtro, que sera esta abaixo.

Escola: EEEF ALDEBARO KLAUTAL Municipio: ANANINDEUA | Alternar Escola

Usuano lkogado © JHONATHAS
SOUSA DOS SANTOS

RELATORIO DOS ALUNOS NAD ENTURMADOS

ANO LETIVO: 2007

composicio: [TUDD -] sERE[TUDC ~]| TURNO:[TUDD =

Pesquisa | Voltar |

Tela 77: Filtro

Botoes:
« Composicao: A composicao de ensino daquele aluno;
« Série: A Série que deseja;
e Turno: O Turno a ser pesquisado;
 Pesquisar: Gera a pesquisa com base nos filtros selecionados;

Apos clicar em pesquisar, sera exibido a seqguinte tela.
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GOVERNO DOESTADO DO PARA i
SECRETARIA DE ESTADO DE EDUCAGAO

Listagem de Alunos por Turma
URE: 03A URE - ABAETETUBA MUNICIPIO: TAILANDIA
ESCOLA: 15084434 - EEEM SAQ FRANCISCO DE ASSIS ANO LETIVO: 2011
ESCOLA: 15084434 - EEEM SAO FRANCISCODE ASSIS ENS MED REGULAR - PRIMEIRA | MANHA TURMA: MIMRO1 ANO LETIVO:2011)
N’ Cadigo INEP Aluno Dependéncia(s) ou Adaptacao
1 ADRIELE KARDLAINE LIMA DE SOUZA
2 ANDERSON NASCIMENTO DA SILVA
3 CLEISON DE MATOS COSTA
4 DANILO DA COSTA PATRICIO
5 DARLISON S0UZA DE ALENCAR
6 DENILSON DA CONCEICAD DOS SANTOS
7 ELAINE MENDES DE LIMA
8 ERICA RAMOS DE S0USA
9 ERIVAN CUNHA S0UZA
10 FABIANA PINTO FERREIRA
1 FABIO FERREIRA DE S0USA
12 FABRICIO DA SILVA PEREIRA
13 FELIPE DE S0USA BIANO

Tela 78: Resultado da Pesquisada

Listagem de Aluno Com Necessidade Especial

Ao acessar este link sera exibido a tela abaixo. Nela o usuério deverd escolher o
Ano Letivo no qual deseja gerar o relatério.

MODULO MATRICULA @

Dados Pesquisa

ANO LETIVO:

| Pesguisar | [ votar |

Tela 79: Ano Letivo

Botoes
 Pesquisar: Efetuar a pesquisa naquele ano selecionado.
« Voltar: Retorna ao menu anterior.
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Apds clicar em pesquisar, sera exibido a seguinte tela.

GOVERNO DO ESTADO DO PARA
SECRETARIA DE ESTADO DE EDUCAGAD

RELATORIO - ALUNOS COM NECESSIDADES ESPECIAIS
URE: 03A URE - ABAETETUBA

MUNICIPIO: TAILANDIA
[ANO LETIVO: 2011
ESCOLA: EEEM SAO FRANCISCO DE ASSIS

Cadigo INEP Aluno Naﬁzm nto Nome Mae Deficiéncia
1 ISAEL SANDRES SANTOS 22/04/1994 | LUSIA SOUZA SANDRES BAXA VISAD
2 LEIDIANE SILVA DE OLIVEIRA 07/04/1986 | RAIMUNDA SILVA DE OLIVEIRA DEFICIENCIA AUDITIVA
3 RODRIGO BRITO DE SOUSA 29/05/1992 | ELIANE PERRUT BRITO DEFICIENCIA AUDITIVA

Total de Alunos Com Necessidades Especiais 3

Seotani

SEDUC
do Rodovia Augusto Montenegro, Km 10.
Icoaraci, Belém - PA, CEP 66820-000

Imprimir Yoltar
Tela 80: Resultado em Tabela

Botoes

e Imprimir: Efetuar Impressao da pagina.
 Voltar: Retorna ao menu anterior.

10.6 Listagem de Alunos Sem Endereco

Os passos sao idénticos ao “Listagem de Alunos Sem Endereco”, exceto ao chegar
na tela de filtro, que sera esta abaixo.

MODULO MATRICULA L @
= |

RELATORIOS DE MATRICULA
Escola: EEEM SAO FRANCISCO DE ASSIS Municipio: TAILANDIA | Alternar Escola

Usuarnio logado : HADREY
WESLY LIMA NASCIMENTO

Relatdrio Alunos
COMP ENSING: | -———- TUDD - ;l SERIE: |- TUDD -—- [+ TURMNGO: | - TUDD - [
- MATRICULADOS DESISTENTES CANCELADOS TRANSFERIDOS FALECIDOS REMAMNEJADOS

| Gerar Relatorio |[ Limpar |[ voltar |

Tela 81: Filtro
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Botoes:
« Composicao: A composicao de ensino daquele aluno;
« Série: A Série que deseja;
e« Turno: O Turno a ser pesquisado;
 Pesquisar: Gera a pesquisa com base nos filtros selecionados;

Caso: A Pesquisa e feita e nao consegue encontra aula sem enderco mostra essa
tela, caso contrario mostra o relatério como nome dos alunos.

2 @ O site “http://www3.seduc.pa.gov.br” diz:

A consulta nao retornou resultado!

s48K,

L

Tela 82: Resposta

10.7 Duplicidade de Cadastro de Aluno

Ao acessar este link sera exibido a tela abaixo. Nela o usuario deveréa escolher
o Ano Letivo no qual deseja gerar o relatério.

MODULO MATRICULA @

Dados Pesquisa

ANO LETIVO:

| Pesguisar | [ Votar |

Tela 83: Ano Letivo

Botoes

 Pesquisar: Efetuar a pesquisa naquele ano selecionado.
+ Voltar: Retorna ao menu anterior.
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Apds clicar em pesquisar, sera exibido a seguinte tela.

GOVERNO DO ESTADO DO PARA
SECRETARIA DE ESTADO DE EDUCACAQ

RELATORIO - PROVAVEL DUPLICIDADE DE CADASTRO DE ALUNQS

URE: 03A URE - ABAETETUBA

MUNICIPIO: TAILANDIA

ANO LETIVO: 2011

ESCOLA: EEEM SAO FRANCISCO DE ASSIS

Cadigo INEP Aluno Data Nascimento Nome Mae
116352296504 | ADREIA VITOR DOS SANTOS 16/05/1994 AUDILENE VITOR DOS SANTOS
116352296504 | ADREIA VITOR DOS SANTOS 16/05/1994 AUDILENE VITOR DOS SANTOS
Cadigo INEP Aluno Data Nascimento Nome Mae
121188945628 | ADRIANA TEIXEIRA ARAUID 18/02/1991 CLEIDE LOPES TEIXEIRA
112719089132 | ANDREIA TEIXEIRA ARAUJO 1810211991 CLEIDE LOPES TEIXEIRA
Cadigo INEP Aluno Data Nascimento Nome Mae
111738369934 | ADRIANO RIBEIRO SOUSA 10/01/1990 MARIA RITA RIBEIRO SOUSA
ADRIANO RIBEIRO SOUSA 10/01/1991 MARIA RITA RIBEIRO SOUSA

Total de Alunos Com Possivel Duplicidade de

Cadastro =

Tela 84: Ano Letivo

10.8 Duplicidade de matricula de Aluno

Ao acessar este link serd exibido a tela abaixo. Nela o usuario deverd escolher
o Ano Letivo no qual deseja gerar o relatério.
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MODULO MATRICULA

Tela 85: Ano Letivo

Botoes

Dados Pesquisa

ANO LETIVO:

| Pesquisar | [ votar |

 Pesquisar: Efetuar a pesquisa naquele ano selecionado.
» Voltar: Retorna ao menu anterior.

Apds clicar em pesquisar, sera exibido a seguinte tela.

GOVERNO DO ESTADO DO PARA

SECRETARIA DE ESTADO DE EDUCAGAD

RELATORIO - PROVAVEL DUPLICIDADE DE MATRICULA DE ALUNOS

URE: 03A URE - ABAETETUBA

MUNICIPIO: TAILANDIA

ANO LETIVO: 2011

ESCOLA: EEEM SAQ FRANCISCO DE ASSIS

Cédigo INEP Aluno Data Nascimento Nome Mae
FRANCISCA MARTA SILVA DA SILVA 230711993 TEREZA DE JESUS SILVA DA SILVA
114276030958 | JAQUELINE GONCALVES DE OLIVEIRA 18121993 JUCELIA GONCALVES DE OLIVEIRA
110304352607 | JEFFERSON DOUGLAS SANTOS LOPES 20/01/1995 MARIA IDENILDE SANTOS LOPES
114777126314 | RUTE SANTOS RODRIGUES 06/04/1991 MARIA MARINALVA DOS SANTOS

Tela 86: Duplicidade de Matricula de Aluno

Total de Alunos Com Possivel Duplicidade de

Matricula
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10.9 Aluno Sem Situacao-Resultado

Ao acessar este link serd exibido a tela abaixo. Nela o usuario deverd escolher
o Ano Letivo no qual deseja gerar o relatério.

MODULO MATRICULA

Tela 87: Ano Letivo

Botoes

Dados Pesquisa

AND LETIVO:

| Pesquisar | [ Voltar |

Pesquisar: Efetuar a pesquisa naquele ano selecionado.
Voltar: Retorna ao menu anterior.

Apds clicar em pesquisar, sera exibido a seguinte tela.

GOVERNQ DO ESTADO DO PARA
SECRETARIA DE ESTADO DE EDUCAGAD

RELATORIO - ALUNOS SEM SITUAGAO DE MATRICULA

URE: 03A URE - ABAETETUBA

MUNICIPIO: TAILANDIA

IANO LETIVO: 2011

ESCOLA: EEEM SAQ FRANCISCO DE ASSIS

Cadigo INEP Aluno Data Nascimento Nome Mae
VIVIEIDE S0USA PEREIRA 130911993 VILANY SOUSA PEREIRA
111733695880 | IRLANY RODRIGUES CASTRO 0211211930 IRISMAR RODRIGUES
EDSON PLACITO DA SILVA 08/07/1990 RAIMUNDA PLACIDA DA SILVA
MALURICIO GABRIEL SOUZA HEINEN 04/08/1995 SUELY OLIVEIRA SOUZA
CRISTIANE BRAZ FERREIRA 03/08/1993 LUCILENE DE S0UZA BRAZ
THALYA BRASIL DE S0UZA 280211997 ANGELITA DE S0UZA BRASIL COSTA
HEMERSON MOREIRA DA SILVA 1501/1995 MARCOLINA PINHEIRO MOREIRA
ARTEMIZA SANTOS FERREIRA 26111993 MARIA ANALIA ALVES DOS SANTOS
DOUGLAS SILVA DE MELO 13/06/1990 CICERA FERNANDES DA SILVA
[Total de Alunos Sem Situagao de Matricula | 2645

Tela 88: Alunos Sem Situcdo de- Resultados
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11 REMATRICULA AUTOMATICA (somente alunos com
notas lancadas) éﬁ

Corresponde a funcao de rematricula automatica de alunos com notas ja
lancadas e devidamente matriculados.
Logo de inicio deve ser selecionado a escola e 0 ano como na tela abaixo.

MODULO MATRICULA @

REMATRICULA > SELECAQ DA ESCOLA

ESCOLA OU MUNICIPIO: ANO LETIVO ATUAL: ¥ | ANO LETIVO DESTINO: 2011 BUSCAR
| | 2010 v, _susean |

Escolas: 1112 - Pagina: 1 de 56

NOME DA ESCOLA MUNICIPIO
1 EE ANEXO | ESMERINA BOU HABIB ABAETETUBA
2 EE ANEXO LEONARDO NEGRAC DE SOUZA ABAETETUBA
3 EE ANEXO NOSSA SENHORA DA PAZ 11 ABAETETUBA
4 EE ANEXO PROF BASILIO DE CARVALHO ABAETETUBA
5 EEEF ESMERIMA BOU HABIB ABAETETUBA
6 EEEFM IRMA STELLA MARIA ABAETETUBA
7 EEEFM PEDRO TEIXEIRA ABAETETUBA
] EEEFM PROF BASILIO DE CARVALHO ABAETETUBA
9 EEEFM PROF BENVINDA DE ARAUJO PONTES ABAETETUBA
10 EEEFM PROF BERNARDINOG PEREIRA DE BARROS ABAETETUBA
11 EEEFM PROF LAURA DOS SANTOS RIBEIRD ABAETETUBA
12 EEEFM PROF LEONARDO NEGRAC DE SOUSA ABAETETUBA
13 EEEFM PROF LEONARDO NEGRAD DE SOUZA (ANEXO II) ABAETETUBA

Tela 89: Pesquisar Escola

Ao selecionar o Ano Letivo Atual o sistema automaticamente ira selecionar
o Ano Letivo Destino correspondente. Logo apds selecionar a escola o usuario
sera levado par a tela abaixo.

REMATRICULA > SELEGAO DA ESCOLA > MENU PRINCIPAL

MENU PRINCIPAL

. OPCOES

(== Rematricular

Tela 90: Opgao
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Nesta tela selecione a opcdo desejada. Logo apds serd levado a tela de
rematricula automatica.

11.1 Rematricular

ESCOLA: EEEF ALDEBARO KLAUTAL MUNICIPIO: ANANINDEUA ANO LETIVO ATUAL: 2007

TURMA: |:| Exemplo:(FSMR0OL) Ano Letivo Destino: | 2008 | &

Composic&o: | - Selecione — | v | Serie: | Sem valores| v | Turno: | Sem wvalores| v | Turma: | Sem valores| v

MENU REMATRICULA | ALTERMAR ESCOLA |

Tela 91: Filtro

Na tela de filtro o usuario devera selecionar a Turma a ser rematriculada,
podendo encontra-la usando os campos, Composicao, Série, Turno e Turma. Ou
se ja souber o cédigo da Turma podera inserir diretamente no campo Turma.

Apds selecionar a turma sera exibido uma lista contendo os alunos desta
turma com seus respectivos resultados (APROVADO, REPROVADO, PROMOVIDO,
RETIDO).

Nesta tela é exibido os alunos que ja foram rematriculados (em verde) e os
que ainda nao foram (em azul).
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TURMA: I:IExerrmb:mejJ Ano Letivo Destino:
Composigao: | ENS FUND DE 52 A 82 SERIE | v | Série: | QUINTA | v | Tumo: | MANHA |v | Turma:

MENU REMATRICULA | ALTERNAR ESCOLA |

el L CONCEITO  coNTINUIDADE DEPENDENCIA
1 | F5MROZ ELIENE FERREIRA SILVA REPROVADO|  E5TROL (EEMATRICULADO,
2  FSMROZ GABRIEL CARDOSO CAMPOS APROVADO | FGMROL (EEMATRICULADO,
3 | F5MROZ | GRENDA ELERES DA SILVA APROVADO | FGMRO2 (BEMATRIcULADO)
4 FSMRO2 IZABELA CRISTINA FERREIRA ROSA APROVADO | FBMRO2 (BEMATRICULADO,
5 | F5SMRO2 | JACKSON WILLIAM PEREIRA VILAR REPROVADO|  F5MRO2 (BEMATRICULADO,
6 | F5SMRO2 | JHONATAN JACKSON DE SOUZA RAMOS REPROVADO|  F5MRO2 (BEMATRICULADO,
7 | F5MRO2 | JHONATAS DE SOUZA DOS SANTOS REPROVADO  FSMRO2 (BEMATRICULADO,
& FSMRO2 JHOSEF GABRIEL LIMA DE OLIVEIRA APROVADO | FGMRO2 (BEMATRICULADO,
9  FSMRO2 JOEL GOMES SIQUEIRA REPROVADO| SELECIONE ((BEMATRICULAR
10 F5MR02 | JOSE RAIMUNDO RODRIGUES DE ALMEIDA APROVADD | FBMROL (EEMATRICULADO,
11 FSMRO2 | JOSUE BORGES DA SILVA APROVADO | FGMRO2 (EEMATRICULADO,

Tela 92: Lista da Turma

Para rematricular o aluno basta clicar no botao azul Rematricular.

REMATRICULA > SELECAC DA ESCOLA > MENU PRINCIPAL > REMATRICULAR

ESCOLA: EEEF ALDEBARO KLAUTAU MUNICIPIO: ANANINDEUA ANO LETIVO ATUAL: 2007

24 | FEMROZ | MADSON NASCIMENTO DA CONCEICAD PROMOWIDO FEMRO2Z F5TROZ - CIENCIAS FISICA w
25 | FEMROZ MARCILENE FONSECA PENA APROWVADO FEMRO2Z w
26 FEMROZ MARCIO DAVID LEOMES VEIGA APROVADO F&EMRO2 w
27 FSMROZ2 MARCOS VINICIO LADISLAL FERREIRA APROVADO E&EMRO2 w
28 FSMROZ MARIA DAMIELE LOURENCO DE ALBUQUERQUE REPROVADO F5MRO2 w
29 FSMROZ MARIANA DE FATIMA CEREJA DE SOUSA APROVADO FEMROZ w

Tela 93: Rematricular

Apds clicar o aluno serd rematriculado na série seguinte.

24

25

26

27

28

29

F5MROZ2 MADSON NASCIMENTO DA CONCEICAD PROMONIDO FEMRO2 FSTRO2 - CIENCIAS FISICA w
F5MRO2 MARCILEME FONSECA PENA APROVADO FEMRO2 w
F5MRO2 MARCIO DAVID LEONES VEIGA APROVADO FEMRO2 w
FEMROZ2 MARCOS VINICIO LADISLAL FERREIRA APROVADO FEMRO2 E|

FEMROZ2 MARIA DANIELE LOURENCO DE ALBUQUERQUE REPROWADO FEMRO2 w
FEMROZ2 MARIANA DE FATIMA CEREJA DE SOUSA APROVADO FEMROZ2 w

Tela 94: Rematriculado
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Consideracoes:
« O sistema gera resultado final dos alunos a partir do lancamento da 32
avaliacao;

« “Conceito” em branco acontece nos seguintes casos:
o Sem nenhuma nota lancada;
o Notas incompletas;
o Disciplinas que o aluno ainda possui possibilidade de RECUPERACAO;
o Aluno cancelado e transferido.
« Existe a possibilidade de rematricular todos os alunos em uma Unica vez.

NOTA: Em alguns casos pode ser preciso selecionar a turma onde o aluno devera
ser rematriculado. Como no exemplo a segquir.

WBEMAIRICULADOY
24 FSMROZ2 MADSON NASCIMENTO DA CONCEICAD PROMOWVIDO S%E ECIONE ES5TROZ - CIENCIAS FISICA RE| RICULA
25 FSMROZ MARCILENE FONSECA PENA APROVADO

E U
| Clique para selecionar outra turmaw
26 FEMROZ | MARCIO DAVID LEONES VEIGA APROVADO FEMROZ LREMATRICULADO,

Sl | NI L e CE ML £ a2 e e e e ESSnm ey
I 23 FS5MRO2 | LUIZ PHELIPE DIAS DA SILWVA APROVADO FEMRO2

Tela 95: Selecione a Turma

Apos clicar em “SELECIONE", sera aberto uma janela contendo as turmas que
podem ser encaixadas para aquele aluno. Selecione a turma clicando nela.

Ressaltando, que mostrara as turmas em conformidade as regras da Portaria n2
53/20009.

(@ | http:/fwww3.seduc.pa.gov.brfintranet/matricula/rematricula_automaticaffrmSelTurma.php?id=8&tipo=rep&cc

TURMAS DA MESMA SERIE

TURMA COMPOSICAD SERIE TURNO VAGAS
ENS FUND DE 52 A 82

1 F5MR02 SERIE QUINTA MANHA 21
ENS FUND DE 52 A 83

2 F5TR02 SERIE QUINTA TARDE 2%

Concluido

Tela 96. Selecionar a Turma Regular
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INTRANET, SEDUC :: MATRICULA :: REMATRICULA DE ALUNOS'- Mozilla Firefox

| | http:/fwww3.seduc.pa.gov.brfintranet/matricula/rematricula_automatica/frmSelTurma.php?id=18_0&tipo=dep&codig |

TURMA COMPOSIGAD SERIE TURNO VAGAS

ENS FUND DE 52 A 8%

1 F5SMRO1 SERIE QUINTA MANHA 10
ENS FUND DE 5% A 8°

2 F5SMR02 SERIE QUINTA MANHA 9
ENS FUND DE 5% A 8%

3 FSMRO3 SERIE QUINTA MANHA 10
ENS FUND DE 58 A 8%

4 FSTROL SERIE QUINTA TARDE 9
-

5 F5TR02 ENS FU;"ER?IE FAE QUINTA TARDE 10

Concluido

Tela 97: Selecionar a Turma de Dependéncia

Apods isto basta apenas seguir o curso normal da rematricula automatica.
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