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      Acesse o site www.seduc.pa.gov.br, disponível na página inicial do site clique na  
opção “intranet”.  

 
            Acesse a opção “Sistema Integrado de Informação”.  

 

               

 

 

 

 

 

 

1 

2 

Informe o usuário que 

utilizará para acessar o 

sistema. 

Lembre-se: A senha de acesso 

é de uso pessoal e 

intransferível. 

http://www.seduc.pa.gov.br/
http://www.seduc.pa.gov.br/
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               Clique em “Acadêmico” para prosseguir.  

 

              Clique em “Diário de Classe” para entrar no módulo. 
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Para sair do 

sistema clique no 

botão. 
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Diário de Classe 

 

               Atente-se aos campos do módulo. Vamos começar informando algumas funções do   

programa.  
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Ao clicar neste botão, 

você volta para o 

início do módulo. 

Campo para pesquisar 

escola. Basta informar 

no campo o nome da 

escola, verificar o ano 

letivo relativo à 

pesquisa e clicar no 

botão “Buscar”. 

Outra forma de buscar a escola 

é verificar se está no painel de 

Escolas. Através dos links de 

navegação a verificação pode 

ser realizada.  

Nome da tela 

“Selecionar Escola” 
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             Menu Principal do Diário de Classe mostra a funcionalidade de “Geração do Diário”. 

 

             Clique no link “POR TURMA”.  
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Ao clicar neste botão, 

você volta para o início 

do módulo. 

“Geração do Diário” gera arquivos com extensão “.pdf” através das 

funcionalidades por turma e por professor.  

POR TURMA: gera o diário da turma em um único documento, pode -se gerar o 

diário de todas as disciplinas da turma. 

POR PROFESSOR: gera em um único documento o diário da disciplina que o 

professor ministrou.   
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O botão “Alterar escola” 

redireciona para tela 

“Selecionar Escola”. 

O botão “Menu principal” 

redireciona para tela 

“Menu principal”. 

Informe aqui o código 

da turma para 

consultar. 

Outra forma de gerar Diário de Classe é consultar turma utilizando os filtros curso, série, 

turno e turma. Para realizar a pesquisa o usuário deve escolher as opções dos filtros e logo 

em seguida clicar no botão “Consultar”. 
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       A partir deste momento, pode-se selecionar a disciplina para gerar o diário de classe.  

 

 

Agora, para gerar diário de classe pelo link “POR PROFESSOR”, basta clicar no link. 
Informe a matrícula ou nome completo do professor que faz parte do quadro docente da 
escola. 
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Aqui você escolhe o bimestre 

do diário de classe. 

Nota: Informações da Escola 

referentes ao INEP, nome da 

escola, município, ano letivo, 

curso, série, turno e turma.  

Link para gerar de 

uma única vez 

todos os diários de 

classe de todas as 

disciplinas.  

Aqui estão as disciplinas para gerar o diário de classe. 

Para gerar os diários basta clicar na matéria e salvar.  

Nota: Todas as disciplinas fazem parte do curso. 

O botão “Alterar turma” 

volta para tela “Consultar 

turma” para trocar de turma. 

O botão “Menu 

principal” volta para 

tela “Menu principal”.  
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Informe a 

matrícula sem 

vínculo.  

Informe o nome completo do 

professor que faz parte do 

quadro docente da escola. 

Outra forma de gerar diário de classe 

é apenas clicar no botão “Consultar” 

e uma lista com todos os docentes da 

escola será exibida. 
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Outra forma de gerar diário de classe 

é apenas clicar no botão “Consultar” 

e uma lista com todos os docentes da 

escola será exibida. 

Clicando em algum nome de docente da lista todas 

as disciplinas, turma, situação da disciplina e carga 

horária da disciplina referente ao que docente 

ministrou será exibida.    

Nota: Informações 

sobre o professor 

Aqui você escolhe o bimestre 

do diário de classe. 

Neste lugar estão todas as disciplinas 

ministradas pelo professor. Para gerar o 

diário de classe basta clicar na disciplina e 

salvar. 

O botão “Alternar Professor” 

volta para tela “Geração do 

Diário” para mudar de professor. 
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Menu Principal do Diário de Classe mostra a funcionalidade de “Lançamento de                                          

Notas e Frequência/Parecer Avaliativo”.  

 

                    Clique no link “POR TURMA”.  
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“Lançamento de Notas e Frequência/Parecer Avaliativo” gera arquivos com 

extensão “.pdf” através das funcionalidades por turma e por aluno.  

POR TURMA: lança as notas e frequências de todos os alunos da turma.  

POR ALUNO: lança as notas e frequências de todas as disciplinas que o aluno 

está matriculado.  

  

Ao clicar neste botão, 

você volta para o início 

do módulo. 
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Informe aqui o 

código da turma 

para consultar. 

Informações sobre o INEP, 

nome, município e ano letivo da 

Escola. 

Outra forma de realizar Lançamentos de Notas e Frequências / Parecer 

Avaliativo é consultar turma utilizando os filtros curso, série, turno e turma. 

Para realizar a pesquisa o usuário deve escolher as opções dos filtros e logo em 

seguida clicar no botão “Consultar”. 

O botão “Alternar escola” 

volta para tela “Selecionar 

Escola”. 
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            A partir deste momento, pode-se selecionar a disciplina para lançamento de notas e                         

frequência.  
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Nota: Informações sobre 

INEP da escola, nome da 

escola, município, ano letivo, 

curso, série, turno e turma.  

Aqui pode-se escolher as disciplinas para realizar o lançamento de 

notas e frequência. Para lançar notas e frequência basta clicar em 

alguma matéria do painel e a tela “Lançamento de Notas” será 

exibida. 

Aqui estão as 

informações sobre 

a disciplina.  

Abas de navegação 

para lançamento de 

notas e frequência.  

Aqui são lançadas as notas, presença, faltas e faltas 

justificadas. Para entrar com as informações primeiramente 

deve ser lançada a frequência e posteriormente as notas.  
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                                             Tela “Dispensa de Disciplina” é exibida quando clica                               

no botão “Alterar”. 

 

 

Primeiramente deve ser 

lançada a frequência em 

presença, falta e falta 

justificada.  

Depois de lançar a 

frequência deve ser 

lançada a nota  

Gera em um único 

documento os boletins de 

todos os alunos da turma com 

extensão “.pdf”.   

Gera em um único documento 

as fichas individuais de todos 

os alunos da turma com 

extensão “.pdf”.  

Clique aqui no ícone alterar para 

mudar a frequência ou nota.  

Nota: Antes de salvar as alterações 

realizadas nas notas e frequências 

justificar o motivo da mudança.  

Botão “Alterar”.  

Campo para justificar 

a mudança da nota ou 

frequência.  

Botão “Alternar 

disciplina” muda a 

disciplina.  

Botão “Alternar 

turma” muda a 

turma. 
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            Clique no link “POR ALUNO”. Preencha os campos com as informações pessoais do aluno 

e clique em “Consultar”. 
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Informações da 

turma  

Preencher com as informações do aluno e clicar no botão “Consultar”. 

Nota: Para consultar o aluno pode apenas inserir o código INEP ou o nome completo do 

aluno.  Ou também, caso realize a consulta por data de nascimento é obrigatório inserir 

o nome completo do aluno ou código INEP. E caso realize a consulta por nome da mãe é 

obrigatório também inserir o nome completo do aluno ou código INEP. 

     C 

Resultado da 

consulta. 
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            A partir deste momento, pode ser inserida as notas e as frequências do aluno.   

 

             Após as notas e frequências serem lançadas, o sistema registra todas as informações 

anuais do discente para ver basta clicar na função “Visualizar a Ficha Individual”.               
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Informações do 

aluno  Botão “Alternar aluno” 

volta para tela “Consultar 

Aluno” para uma outra 

consulta. 

Abas para 

lançamento e notas 

e frequência.  

O botão “Disciplinas da Turma” volta 

para tela “Selecionar Disciplina” para 

trocar por outra matéria. 

Ao clicar no link para “Visualizar 

a ficha individual” é exibida uma 

tela “Visualizar” mostrada no 

item 16.   
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Emite em “.pdf” o boletim do aluno. 

Para emitir apenas clique no botão 

“Boletim” e depois em salvar.    

“Editar Observações” 

permite inserir algumas 

informações referentes 

ao aluno.  

“Voltar para Turma” 

permite retornar para tela 

“Lançamento de Notas”. 

O link “Editar Notas e 

Frequências” retorna 

para tela “Lançar 

Conceito” para editá-las. 

Inserir aqui a nota e 

frequência do aluno.  

Informações do 

aluno. 

Informações sobre notas e 

frequências do discentes. 

“Conselho de Classe” exibe uma 

janela que permite inserir 

deliberações sobre aprovar ou manter 

reprovação do aluno nas disciplinas.  
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                 Menu Principal do Diário de Classe mostra a funcionalidade de “Ficha Individual”. 

 

                Clique no link “POR TURMA” 

 

 

 

 

“Ficha Individual” mostra as notas, frequências, observações do aluno e 

resultados gerando arquivos com extensão “.pdf” através das funcionalidades 

por turma e por aluno.  

POR TURMA: gera ficha individual de todas os alunos da turma em um único 

documento. 

POR ALUNO: gera ficha individual por aluno.  

  

Ao clicar neste 

botão você volta 

para o início do 

módulo. 
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Informações do INEP da 

escola, nome, município 

e ano letivo.  

Informe aqui o 

código da turma 

para consultar. 

O botão “Alternar 

escola” volta para 

tela “Selecionar 

Escola”. 
Outra forma de imprimir a ficha individual é utilizar os filtros curso, série, turno e turma. 

Para realizar a consulta o usuário deve escolher as opções dos filtros e logo em seguida 

clicar no botão “Imprimir”.      
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                 Documento “.pdf” da Ficha Individual gerada pelo link “POR TURMA”.   
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                   Clique no link “POR ALUNO” 

  

 

 

 

 

                   Ficha individual da pesquisa “POR ALUNO”. 
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Informações sobre 

a escola. 

Preencher com as informações do aluno e clique no botão “Consultar”. 

Nota: Para consultar o aluno pode apenas inserir o código INEP ou o nome completo do 

aluno. Ou também, caso realize a consulta por data de nascimento é obrigatório inserir o 

nome completo do aluno ou o código do INEP. E caso realize a consulta por nome da 

mãe é obrigatório também inserir o nome completo do aluno ou código INEP.  

Resultado da 

consulta.  

21 

Informações 

da escola.  

Informações 

do aluno.  

Para emitir o Boletim 

Escolar basta clicar no 

botão “Boletim” e salvar  

“Editar Observações” 

permite inserir algumas 

informações referentes 

ao aluno. 

O botão “Voltar para 

Turma” retorna para tela 

“Lançamento de Nota”. 

“Conselho de Classe” exibe uma 

janela que permite inserir 

deliberações sobre aprovar ou manter 

reprovação do aluno nas disciplinas.  

 Observações: As Fichas Individuais da opção “POR ALUNO” nos níveis de ensino 

9º ano do fundamental II e 3ª série do Ensino Médio Regular (RES. 191/2011) 

possuem o botão “Banca Permanente”. O botão registra o resultado do exame 

Banca Permanente, caso haja aprovação o sistema permite matricular o aluno na 

série seguinte isso no fundamental, já no caso, do Médio não prossegue porque é 

a última série.   
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                 Menu Principal do Diário de Classe mostra a funcionalidade “Boletim Escolar/Registro         

Avaliativo”.            

 

                Clique no link “POR TURMA”. 
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“Boletim Escolar/Registro Avaliativo” mostra as notas, média anual, frequência 

anual, dependência do aluno, observações do aluno e resultado final em 

arquivos com extensão “.pdf” através das funcionalidades por turma e por 

aluno.  

POR TURMA: gera boletim escolar de todas os alunos da turma em um único 

documento. 

POR ALUNO: gera boletim escolar de apenas um único aluno. 
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Informações sobre o 

INEP da escola, nome, 

município e ano letivo.   
Informe aqui o 

código da turma 

para consultar. 

O botão “Alternar 

escola” volta para 

tela “Selecionar 

Escola”   

Outra forma de imprimir o Boletim Escolar é utilizar os filtros curso, série, turno e turma. 

Para realizar a consulta o usuário deve escolher as opções dos filtros e logo em seguida 

clicar no botão “imprimir” e posteriormente salvar. O Boletim Escolar mostrará as notas, 

média anual, frequência anual e dependência de todos os alunos da turma.   
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                Clique no link “POR ALUNO”. 

 

 

 

 

                

 Menu Principal do Diário de Classe mostra a funcionalidade “Relatório”.  
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Informações 

sobre a escola.  

Resultado da 

consulta.  

Preencher com as informações do aluno e clique no botão “Consultar”. 

Nota: Para consultar o aluno pode apenas inserir o código do INEP ou o nome completo do 

aluno. Ou também, caso realize a consulta por data de nascimento é obrigatório inserir o 

nome completo do aluno ou o código do INEP. E caso realize a consulta por nome da mãe é 

obrigatório também inserir o nome completo do aluno ou código do INEP.  
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“Relatórios” mostram um conjunto de informações e são utilizados para reportar 

resultados finais, resultados finais de dependências e resultados finais por turma.  

MAPA DE RESULTADO FINAL – exibe os resultados dos alunos da escola e para 

visualizar os resultados são necessários utilizar os filtros obrigatórios que são: ano 

letivo, curso, série e turno. 

MAPA DE RESULTADO FINAL DE DEPENDÊNCIA – exibe os resultados dos alunos de 

dependência da escola e para visualizar os resultados são necessários utilizar os 

filtros obrigatórios que são: ano letivo, curso, série.  

RESULTADO FINAL POR TURMA – exibe os resultados dos alunos com relação ao 

rendimento escolar e movimentação e para visualizar os resultados são necessários 

utilizar os filtros.  
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                 Clique no link “MAPA DE RESULTADO FINAL” 
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Nota: Os filtros obrigatórios são ano letivo, curso, série e turno.  
Gera relatório 

para impressão  

Segue para tela 

“Menu Acadêmico”  

Volta para tela 

“Menu Principal”  

Nota: Relatório do Mapa de Resultado Final.  

Informações sobre a 

escola.   
Link para mudar a 

escola   
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                    Clique no link “MAPA DE RESULTADO FINAL DE DEPENDÊNCIA”. 
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Informações sobre a 

escola.   

Link para mudar a 

escola   

Nota: Os filtros obrigatórios são ano letivo, curso, série.  
Gera relatório 

para impressão  

Segue para tela 

“Menu Acadêmico”  

Volta para tela 

“Menu Principal”  

Nota: Relatório do Mapa de Resultado Final de Dependência.  
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                  Clique no link “RESULTADO FINAL POR TURMA”. 
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Informações sobre a 

escola.   

Link para mudar a 

escola   

Gera relatório 

para impressão  

Segue para tela 

“Menu Acadêmico”  

Volta para tela 

“Menu Principal”  

Nota: Utilizar os filtros para gerar o relatório.  

Nota: Relatório de Resultado Final por Turma.  
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Considerações Finais 
 

O sistema busca ser o mais amigável possível em sua navegação, utilizando uma linguagem 

simples e direta com comandos claros e instintivos para o usuário. Todavia, o sistema 

informatizado foi construído para ser uma ferramenta que apoia o dia a dia do usuário.  

As dúvidas e dificuldades técnicas de utilização do sistema deverão se encaminhados ao 

serviço de apoio ao usuário (help-desk) disponibilizado pela SEDUC/PA.  


